
المحاضرة الاولى
مقدمة عن الحاسوب
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ما هو الحاسوب ؟

بمعالجةيقومالكترونيجهازعنعبارةهو:الحاسوب➢
يةالحسابالعملياتوإجراءواسترجاعهاوتخزينهاالبيانات

لموجودةاوللتعليماتالشخصيةلأوامركتبعاعليهاوالمنطقية
اتالعمليبعضتطبيقذلكمثالالمستخدمالبرنامجفي

.ةالشخصيالصورخزنأونصعلىالتعديلأوالحسابية
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مكونات الحاسوب

:يتكون جهاز الحاسوب من ثلاثة مكونات اساسية

.1Hardware

.2Software

.3Data
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SoftwareوHardwareبينالفرقهوما

➢Hardware:الماوسأوالمفاتيحلوحةمثلمادية،بنيةلهالحاسوبجهازمنجزءأيهي.
.للكمبيوترالداخليةالأجزاءكافةيشملكما

➢software:تخبرالتيالتعليماتمنمجموعةهيHardwareبرامجمثل.بهالقياميجببما
.وغيرهاوالألعابالويبمتصفحات
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ما هو الفرق بين البيانات و المعلومات؟

جديةموغيرمرتبةغيركلماتأرقام،تكونوالحاسوبلجهازالاوليةالمدخلاتهي:البيانات➢
.معلوماتإلىتحويلهاومعالجتهايتمقيمةذاتولجعلهاللبشر،

.للإنسانومهّمةمفهومةلتصبحمعالجتها،تمتالتيالبياناتهي:المعلومات➢
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استتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت  دا  الحاستتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتوب  تتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت  ال وا تتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت .1
اص بغيضّ النرير تعُتبر أجهزة الحواسيب إحدى الأدوات الرئيسية التيي تتُييح التوا يل بيين الأ يخ

بييرامج عيين مييواقعهم ويييتمّ ذلييك ميين خييلال ربيية الحاسييوب بشييبكة امنترنييت، ثييمّ اسييتخدام بعييض ال

.ةوالأدوات الخا ة بإجراء الاتصالات عبر امنترنت سواء المرئية منها أو حتىّ الصوتي

اس  دا  الحاسوب    الأعمال. 2

عبير حيث يمُكين مين خيلال الحاسيوب إجيراء العدييد مين الأعميال المُختلفيةع كيإجراء عملييات البيي 

.امنترنت، وتحويل المبالغ المالية بين الحسابات

اس  دا  الحاسوب    ال ر يه. 3

خلالمنيمُكنحيثالحالي،عصرنافيالترفيهوسائلأفضلمنالحواسيبأجهزةتعُتبر

.مُختلفةالالألعابلعبإمكانيةعنفضلاا الموسيقى،إلىوالاستماعالأفلام،مُشاهدةالحاسوب
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اس  دامات الحاسوب



اس  دا  الحاسوب    أنظمة الحماية.4

بة التي ككاميرات المراق, يسُتخدم جهاز الحاسوب في أنرمة الحماية املكترونية المختلفة
.تسُتخدم بشكلٍ واس  في المنشآت الخا ة والحكومية

اس  دا  الحاسوب    الأبحاث.5

ومواضيعهالبحثمشكلاتتحديدعمليةمنبدءاا العلميالبحثمجالفيالحاسوبيسُتخدم
تسُهّلمةمنرّ بطريقةٍ وترتيبهاالحاسوب،جهازعبرالبحثمواضي تخزينوالمختلفة
.وكفاءةسهولةبكلّ خلالهاوالبحثإليهاالرجوع

اس  دا  الحاسوب    الرعاية الصحية.6

اا لا يتجزّأ يسُتخدم جهاز الحاسوب بشكل كبير في مجال الرعاية الصحيةع حيث أ بح جزء
.من المُستشفيات، والمُختبرات، والعيادات الطبية
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اس  دامات الحاسوب



اس  دا  الحاسوب    ال عليم .7

لطلاب، إثراء العملية التعليمية بأنشطة، وعروض تقديمية، ورسومات تجذب ا➢

وتسُهّل عملية تعلمّهم

ها مراعاة إمكانية إنشاء مجموعات مختلفة من الدروس التعليمية التي يتمّ خلال➢

ا على الفروق الفردية المُتباينة بين طلاب الصف الواحد، فينعكس ذلك إي جابا

.ن نرُرائهمالطلاب الذين يعُانون من قدرات تعليمية مُتأخّرة أو حتىّ مُتقدمة ع

ث يمُكن أداة تعليمية متاحة لجمي  الأ خاص عند و له بشبكة امنترنت، حي➢

.من خلاله امجابة عن أيّ سؤال قد يجول في ذهن المُستخدِم

مية، أو مُشاهدة التسجيل في دوراتٍ تدريبية إلكترونية بمختلف الجوانب التعلي➢

.مقاط  فيديو مُتخصّصة بأيّ منها
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اس  دامات الحاسوب



 وائد الحاسوب

.  في إجراء العمليات الحسابية و معالجة البيانات: السرعة1.

.  حيث أن نسبة خطأها بسيطة جداا لدرجة إهماله: الدقة2.

لكم هائل من المعلومات سواء على أقراص : إمكانية ال  زين3.
.  )تخزين خارجي)أو على أقراص خارجية (تخزين داخلي)داخليه

.  من ناحيتين الوقت و التكلفة: اق صادية4.

.إمكانية مشاركة المصادر والمعلومات: الاتصالات الشبكية5.
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سلبيات اس  دا  الحاسوب

ة اجهاد المشاكل الصحية مثل ضعف النرر حيث يسببّ استخدام الحاسوب لأوقات طويل1.
.وتعب العينين و كذلك انحناء الرهر و تقوس العرام

.الانترنتالعزلة و عدم الاهتمام بالعائلة و عدم تكوين  داقات حقيقية و الاكتفاء بأ دقاء2.

.التشتت في أماكن العمل3.

.تكلفة أجهزة الحواسيب العالية4.

.إهدار الوقت والطاقة5.

نة على تهديد أمن البيانات حيث تمكن أجهزة الكومبيوتر من الو ول إلى البيانات المخز6.
.جهاز الكمبيوتر بواسطة أ خاص غير مرخص لهم الاطلاع على هذه البيانات

رة، حيثُ يمكن التأثير على البيئة حيث تعُدّ نفايات الكمبيوتر من ملوثات البيئة الخطي7.
.للأجزاء المهدورة من الكمبيوتر أن تطلق مواد سامة و خطيرة

الاء سالم عبدالرزاق.م.م



تطور الحاسوب
:ارتكزت عملية تطوير الحواسيب على العنا ر الاتية

زيادة سرعة الحاسوب1.

التقليل من حجم الحاسوب2.

التقليل من تكلفة الحاسوب3.

زيادة دقة النتائج4.

زيادة القدرة التخزينية5.

تسهيل عملية الاستخدام و التشغيل6.
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(First Generation)الجيل الأول 

ظهرت في الاربعينات الى منتصف الخمسينيات القرن العشرين1.

رارة كان حجم الحاسوب كبير جدا بالإضافة الى الحاجة الى أجهزة التبريد نظرا لارتفاع ح2.
الجهاز

بطيء نسبيا3.

سعة ذاكرة متواضعة مقارنة ببقية الأجيال4.

صعوبة التعامل مع الحاسوب و تشغيله5.
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(Second generation)الجيل الثاني•

بدا من منتصف الخمسينيات الى بداية الستينيات من القرن العشرين1.

تتميز بصغر حجمها مقارنة مع الجيل الأول2.

زيادة في السرعة3.

استخدام لغات برمجة جديدة 4.
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(Third Generation)الجي  الثالث

بدا هذا الجيل في فترة الستينيات من القرن العشرين1.

تم تصغير حجمها بصورة هائلة2.

زيادة هائلة في سعة الذاكرة و دقة الأداء3.

زيادة سرعة الأداء عن الأجيال السابقة بشكل كبير4.
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(Fourth Generation)الجيل الرابع 

بدا ظهور هذا الجيل في السبعينيات و الثمانينيات من القرن العشرين1.

ازدادت سرعة أداء هذا الجيل عن الأجيال السابقة2.

بدا ظهور الحاسبات المصغرة الشخصية و المنزلية3.

تم تطوير برامج و نظم التشغيل 4.
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أنواع الحواسيب

personal computer PCالحاسوب الش ص  1.

يعد من ارخص أنواع الحواسيب و اكثرها  يوعا ومن امثلته

يستخدم في المكتب و المنزل: desktop pcالحاسوب المك ب  ➢

ة يتميز بصغر حجمه و وزنه الخفيف و إمكاني:laptop pcالحاسوب المحمول ➢
ية و يكون حمله باليد و تشغيليه بدون الحاجة الى كهرباء حيث يعمل على البطار

.اعلى سعرا من الحاسوب المكتبي

عبارة عن حاسوب  غير يتميز لوجود  ا ة :tablet pcالحاسوب اللوح  ➢
ل يسمح للمستخدم بالقيام بالعديد من الاعمال مث touch screenتعمل باللمس

.التقاط الصور و تصفح الانترنيت و قراءة المستندات 
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serverالحاسوب ال اد  . 2

ة جهاز حاسوب له القدرة على العمل لفترات طويلة و ذلك لخدمة بقية الأجهز
يضا أنرمة المتصلة بالشبكة و يحتاج الى الاتصال المستمر بالكهرباء ويحتاج ا

.تبريد عالية
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microcomputerالحاسوب المصغر . 4

لة هو حاسوب موجود في العديد من الأجهزة الالكترونية و الكهربائية من الأمث
:عليه

الهاتف الذك  ➢

مثل الساعات الذكية الحاسوب القاب  للارتداء ➢

التي تعمل على التقاط الصور و معالجتها و تخزينهاالكاميرا الرقمية ➢
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ما المقصود بذاكرة الحاسوب؟•

ما هي وحدات قياس ذاكرة الحاسوب؟؟•
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Thank you
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المحاضرة الثانية
الحاسوبمكونات 

Hardware 
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 hardwareالعتاد الصلب 
مكنك تعرف المكونات المادية لنظام الكمبيوتر بانها أي جزء من جهاز الحاسوب له بنية مادية ي

:ويمكن تصنيفها تحت أي من هذه الإقسام.رؤيتها أو لمسها

اجهزة الادخال 1.

اجهزة الاخراج 2.

(المعالج و منافذ الإخراج و الادخال,الذاكرة ,لوحة الام )وحدة النظام 3.



طريقعنياناتالباستقباليتمحيثتخزينهاوالبياناتلمعالجةالحاسوبيستخدم
تائجالنعرضواخراجيتمالمعالجةعملياتمنلسلسلةنتيجةوالادخالأجهزة

.الإخراجأجهزةطريقعن

الادخالوحداتوظائف

إدخالهاوالبياناتاستقبال1.

للحاسوبمفهومةصيغةالىالبياناتتحويل2.

الادخالأجهزةبعضفيمؤقتبشكلمنهاجزءاوالبياناتتحزين3.

الإخراجوحداتوظائف

وللعرضقابلةمفهومةمعلوماتالىالحاسوبمنالقادمةالبياناتتحويل1.
الإخراج

المعالجةعملياتنتائجاخراجواستقبال2.

مؤقتبشكلالبياناتحفظ3.
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الاء سالم عبدالرزاق.م.م

أجهزة الإدخال

نم.الكمبيوترإلىوالأوامرالبياناتإدخالفيالإدخالاجهزةتستخدم
:الادخالأجهزةأنواع

ليهاعيضغطالمفاتيحمنالعديدتتضمن:(Keyboard)المفاتيحلوحة➢
ريقطعنبالحاسوبتتصلوالحاسوبالىالبياناتلإدخالالمستخدم

منةمضفتكونالمحمولةالحواسيبامالاسلكيةبطريقةاوخارجيسلك
:منتتكونو.فيه

المفاتيح1.

الادخالمسجل2.

المحليةالتحكموحدة3.
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:تصنف المفاتيح الموجودة في لوحة المفاتيح الى 

الرموز و الحروفلإدخال الحروف مفاتيح 1.

مفاتيح التحويل2.

راليمين او الى اليسا,الأسفل , مفاتيح الحركة للتحريك الى الأعلى 3.

ة او مفاتيح الوظائف لإجراء وظائف محددة مثلا التحكم بشدة اضاءة الشاش4.
التحكم بالصوت

وحليةمتحكموحدةعلىللمفاتيحبالإضافةالمفاتيحلوحةتحتوي
يستخدمحيثبالحاسوبالمفاتيحلوحةترتبططريقهعنخاصمسجل

التحكموحدةامامؤقتةبصورةالمدخلالرمزلتخزينالمسجلهذا
:فيتستخدمالمحلية

و العامودالسطر تحديد المفتاح المضغوط عن طريق تحديد رقم 1.

للمفتاح المضغوطالاسكيإيجاد شفرة 2.

ارسال الشفرة الى مسجل الادخال 3.
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الاء سالم عبدالرزاق.م.م

أجهزةبأحدمزودةتكونأنيجبالآليالحاسبأجهزةكل(Mouse)الفأرة➢
داماستخإن.أمامكالشاشةعلىالموجودبالمؤشرتتحكمبدورهاوالذيالتأشير

الأجهزةهذهعلىتعتمدالكمبيوتراجهزةمعظملانمهمةعمليةالتأشيرجهاز
الانواعمن.الشاشةعلىالرسوماتوالنصوصمعالتعاملوالأوامرلاختيار
:للفأرةالمختلفة

الضوئيةالفأرة1.

اللمسلوحة2.

التتبعنقطة3.
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 scannerالماسح الضوئي ➢

من هو جهاز ادخال حساس للضوء ميزته انه يستطيع توفير الوقت و الجهد عن طريق اخذ نسخة
.طباعتهاورقة مكتوبة بخط اليد او صورة و نقلها الى الحاسوب بصيغة رقمية لخزنها او معالجتها او

 microphoneالميكروفون➢

ت الى هو جهاز ادخال يتيح للمستخدم تسجيل الصوت و إدخاله الى الحاسوب و يمكن تحويل الصو
نصوص بشكل مباشر عن طريق برامج خاصة
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web camكاميرا الويب ➢

كاميرا صغيرة تتصل مع جهاز الحاسوب و تستخدم لبث الفيديو عبر الانترنيت 

barcode readerقارئ الباركود ➢

عمدة عبارة عن قارئ ضوئي يسلط اشعة الليزر على الرمز الشريطي حيث يرتد الشعاع من الا•
عة المنعكسة و يتم تحليل الاش. البيضاء فقط او السوداء فتمتص شعاع الليزر و لا تعكس اي اشعة

م الحصول ارسالها الى الحاسوب و الذي بدوره يقوم بمطابقة الشفرة مع الشفرات المخزنة لديه فيت
ما يسهل على المعلومات التي تتضمن عادةً بيانات مثل سعر المنتج، اسمه، ورمزه التعريفي، م

.البيععمليات 
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أجهزة الإخراج

خراج عملية الإخراج في الحاسوب هي نتيجة عملية معالجة البيانات و أجهزة الإ
.هي المسؤولة عن اظهار هذه المعلومات كنتائج للمستخدم
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شاشة العرض ➢

يديوفوصورونصوصمنللمستخدمالبصريةالمعلوماتتنقلحيثالإخراجأجهزةاحدهي
يبالحواسمثلبالجهازمدمجةتكوناوالمكتبيالحاسوبمثلمنفصلةاماالشاشةتكونو

وحدةعتبرتبذلكوللمسحساسةبانهاالشاشاتأنواعبعضتتميز.الذكيةالأجهزةوالمحمولة
معااخراجوادخال

:تقاس كفاءة الشاشة بالأمور التالية

إمكانية عرض الرسومات و الصور بالإضافة الى الرموز1.

الألوان المتوفرة2.

 pixelsدقة الشاشة و التي تقاس بعدد النقاط3.

الذاكرة المؤقتة و التي تستخدم لتخزين النصوص و الرسومات4.
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الطابعة➢

جودةتحددوالرسوماتوالنصوصبإخراجتقومحيثالإخراجوحداتاهممنواحدةتعتبر
:الاتيةالخصائصحسبالطابعة

الزمنيةالوحدةخلالطباعتهايمكنالتيالرموزبعددتقاسوالطباعةسرعة1.

الرمزلطباعةالمخصصةالنقاطبعددتقاسوالطابعةدقة2.

طباعتهاالمرادالصوروالنصوصلحفظمؤقتةذاكرةوجود3.

A3,A4الورقتستخدمطابعاتتتوفرحيثالطباعةفيالمستخدمةالورقةعرض4.
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يوجد أنواع كثيرة من الطابعات و يمكن تصنيفها الى أصناف متعددة و هي

تصنيف الطابعات حسب طريقة الطباعة1.

المطرقيةالطابعات 

اللامطرقيةالطابعات 

تصنيف الطابعات حسب السرعة.  2

الطابعات البطيئة

الطابعات المتوسطة 

الطابعات السريعة

تصنيف الطابعات حسب اللون.  3

الطابعات الملونة

(الأسود و الأبيض)الطابعات الغير ملونة 



الاء سالم عبدالرزاق.م.م

مكبرات الصوت و السماعات➢

هي وحدات الإخراج المسؤولة عن اخراج الملفات الصوتية

Projectorجهاز الاسقاط ➢

طح معين و يستخدم للعرض البصري للصور او الفيديو او النصوص و ذلك بتسليط الضوء على س
يربط جهاز الاسقاط الى الحاسوب اما سلكيا او لا سلكيا 
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وحدة النظام

تتضمن وحدة النظام الأجزاء الاتية

اللوحة الام1.

الذاكرة 2.

(CPUوحدة المعالجة المركزية )المعالج3.

منافذ الادخال و الإخراج4.

(Mother Board)اللوحة الام. 1

ة الشاشة هي لوحة الكترونية يتم ربط كافة مكونات الحاسوب بها مثل المعالج و الذاكرة و بطاق
و بطاقة الصوت 



الاء سالم عبدالرزاق.م.م

((CPU)وحدة المعالجة المركزية)المعالج . 2

central)المركزيةالمعالجةوحدة processing unit)أحدهي
فهيكمبيوترجهازلأيالمدبرالعقلتمثلالتيhardwareمكونات

الذاكرةبترتبطو.بالمعالجةالخاصةالعملياتتنفيذعنالمسؤولة
memoryرعةستعتمدو.منهاالتعليماتوالأوامرتستقبلحيث

لمعالجةاوحدةتتكون.المعالجسرعةعلىالحاسوبفيالأوامرتنفيذ
:منالمركزية

التحكموحدة1.

المنطقوالحسابوحدة2.
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مهام وحدة المعالجة المركزية

البيانات من تنفيذ الأوامر و التعليمات الموجودة في الذاكرة الرئيسية و توجيه1.
.  المركزيةو الى الأجهزة ضمن وحدة المعالجة 

و الأكبر)و عمليات المقارنة ( الجمع و الطرح )اجراء العمليات الحسابية 2.
(.الأصغر و يساوي

وحدة الحساب و المنطق                         وحدة التحكم                                   المعالج
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؟؟(وحدة المعالجة المركزية)كيف يعمل المعالج

hard)الصلبالقرصعلىموجودةبياناتمعالجةالمعالجيريدعندما disk)
؟؟لماذا.مباشرةالصلبالقرصمنالبياناتيأخذلافهو

هذهيفلتفادمانوعابطيءيعتبرالصلبالقرصوجداسريعالمعالجلان
:الاتيالمصممونعملالمشكلة

.  الصلبيطلب المعالج البيانات التي يريدها من القرص 1.

بوضعها البيانات التي طلبها المعالج و يقومبإرسال يقوم القرص الصلب 2.
.RAMفي ذاكرة 

يقوم Cache Memoryبطيئة بعض الشي على المعالج فان  RAMبما ان 3.
.نظرا لسرعته الفائقة  RAMبدور الوسيط بين المعالج و ال

.البياناتو يقوم بمعالجة هذه  cache memoryيأخذ المعالج البيانات من 4.
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(Memory unit)وحدة الذاكرة . 3

الذيالعمللتخفيضذلكوالبياناتبالاحتفاظوالتخزينمننوعأيإلىالذاكرةتشير
.ظامبانتالبياناتتلكإلىللوصولبهالقيام(CPU)المركزيةالمعالجةوحدةعلىيتعين

خزنبتقوم.منهاجزءتكوناوالامباللوحةتتصلالكترونيةشرائحعنعبارةهيو
.التطبيقاتبرامجوالحاسوبلعملاللازمةالبرامجوالتشغيلنظام

8منالبايتويتألفbyteالبايتبمضاعفاتالذاكرةحجميقاس:الذاكرةسرعةوسعة
احدقطفتمثلوالحاسوبفيالبياناتالتخزينسعةلقياسوحدةاصغرهيوbitبت

.1او0الرقمين

تتميز.كرةالذامنالبياناتاوالامريقراانللمعالجيلزمالذيبالوقتالذاكرةسرعةتقاس
.الصلبالقرصالىالوصولمناسرعاليهاالوصولسرعةبانالذاكرة

(ثانيةنانومليونالف=ثانيةكل)ثانيةبالنانوالوصولسرعةتقاس

الذاكرةأنواعمن

.1Ram

.2Rom

.3Cache memory



ذاكرة القراءة فقط   

ROM

الذاكرة العشوائية

RAM

قراءة فقطذاكرة .ذاكرة الوصول العشوائي

.زلا تفقد محتوياتها عند إيقاف تشغيل الجها ازتفقد محتوياتها بمجرد إيقاف تشغيل الجه

ا الجهاز تحتفظ بالبيانات الاساسية التي يحتاجه

معلومات )لبدء التشغيل والغير قابلة للتغيير مثل

وحدات الإدخال والإخراج المتصلة بالجهاز 

(.وملفات نظام التشغيل

ء العمل تستخدم للاحتفاظ المؤقت بالبيانات أثنا

على الجهاز

ن لا يمكن تعديل بياناتها إلا من قبل مبرمجي

.متخصصين

ل هي ذاكرة للمستخدم يمكنه التعامل معها وتعدي

بياناتها
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cache)المؤقتالتخزينذاكرة• memory):المركزية،المعالجةبوحدةمرتبطةذاكرةوهي
تساعدهيفوبالتاليمتكرر؛بشكلالمستخدمةوالبياناتالبرامجحفظفيجداًسريعةوهي
شوائيالعالوصولذاكرةبينالسرعةفيالفجوةمنوتقللالكمبيوتر،سرعةزيادةعلى

.المركزيةالمعالجةووحدة
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منافذ الادخال و الإخراج. 4

اج و هي بوابات ترتبط باللوحة الام و يستطيع المستخدم من خلالها توصيل وحدات الإخر
:الادخال الى الحاسوب و يوجد أنواع كثيرة منها

(USB)المنفذ المتسلسل الشامل 1.

(HDMI)المنفذ متعدد الوسائط و عالي الوضوح .  2



الثالثةالمحاضرة 
2مكونات الحاسوب

البرمجيات
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 Softwareالمكونات البرمجية 

لسل عبارة عن مجموعة من الأوامر والتعليمات مرتبة بتسهي : البرمجيات
.معين ويقوم الجهاز بتنفيذها لتحقيق غرض معين

:من softwareيتكون 

.  البرمجيات التطبيقية1.

.التشغيل المساعدةبرامج 2.

لغة البرمجة 3.

انظمة التشغيل4.
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ئف محددة تؤدي وظاكتبت لتنفيذ مهام معينة وهي نوع من البرامج :البرمجيات التطبيقية
من من ناحية أخرى فإن الغرض الوحيد. للمستخدم النهائي من خلال التفاعل معها مباشرة

.البرنامج التطبيقي هو مساعدة المستخدم في القيام بمهام محددة

أنواع البرمجيات التطبيقية

برامج معالجة الكلمات. 1

رها وحفظها تشير معالجة الكلمات إلى عملية استخدام جهاز كمبيوتر لإنشاء المستندات وتحري
.  الكلماتوطباعتها والتي لا يمكن إجراؤها إلا باستخدام برامج متخصصة تعُرف باسم معالج

الذي يستخدم على نطاق واسع من  Microsoft Wordأحد الأمثلة على معالج الكلمات هو 

.قبل جميع المحترفين

برنامج جداول البيانات. 2

ظائف برنامج جداول البيانات هو نوع من برامج الكمبيوتر التي تمكن المستخدم من أداء و
أفضل مثال على. عددية واستكشاف الأرقام من خلال نسخة آلية من ورقة عمل المحاسبة

Microsoft Excelبرامج جداول البيانات هو 
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برامج العروض التقديمية. 4

مننةمعيفئةوهي،التقديميةالعروضرسوماتباسمأيضًاالمعروفةالتقديميةالعروضبرامج
أوقصةحكيتالتيالصورمنوسلسلةالكلماتمنتسلسلاتلإنشاءالمستخدمةالتطبيقيةالبرمجيات

Microsoftمثلالمعلوماتمننوعلأيعامعرضفيتساعد PowerPoint.

برامج الوسائط المتعددة. 4

الرسومأوالصورأوالصوتأوالنصمنمزيجأنهاعلىالمتعددةالوسائطبرامجوصفيمكن
.والشخصيالمهنيللاستخدامالتفاعليالمحتوىمنواسعنطاقلإنتاجالفيديوأوالمتحركة
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متصفحات الويب. 5

جزاء أخرى يقوم باسترداد البيانات من أ. يمكن لمتصفح الويب أن يأخذك إلى جميع أنحاء الإنترنت
.  من الويب ويعرضها على الحاسوب

برامج تعليمية. 6

يتضمن.يةتعليملأسبابفقطمصممكمبيوتربرنامجأيإلىالتعليميةالبرامجمصطلحيشير
.الدراسيالفصلإدارةوبرامج،اللغةتعلمبرامجذلكفيبما،البرامجمنواسعةمجموعة

برامج الرسومات. 7

م على كما يشتمل برنامج الرسومات بشكل عا. يمكن استخدام هذه البرامج لإنشاء قوالب ملصقات
Canva  وPhotoshop  وMicrosoft Paint .
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ظام هي برامج ملحقة بأنظمة التشغيل، تعمل على مساعدة ن:برامج التشغيل المساعدة
.الساعة و التقويم: التشغيل في تنفيذ مهامه مثل
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لغة البرمجة
مُعينّرنامجبلإنشاءمُحددّةبطريقةالمكتوبةوالأوامرالتعليماتمنمجموعةبأنهّاالبرمجةتعُرّف

والحواسبالبشربينللتواصلوسيلةأنهاعلىببساطةتشيرو.لتنفيذهالكمبيوترجهازإلىوتوجيهه

ما هي مجالات استخدام لغات البرمجة؟

:التاليةالنقاط استخدامات لغات البرمجة وفق يمكن تلخيص 

بيللحواستطوير تطبيقات 1.

تطوير تطبيقات للويب2.

تطوير تطبيقات للهواتف الذكية3.

أنظمة تشغيلتطوير 4.

والروبوتاتمجالات الذكاء الاصطناعي.    5
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أمثلة على لغات البرمجة

.1Python

.2JavaScript

.3JAVA

.4C++

.5C

مختلفلىعتعملمكتبسطحتطبيقاتبناءفيتسُتعملالتيوالأنواعهذهبينهامنلغةأشهر
مجالفيتستعملpythonلغة،PythonوبايثونJavaجافالغةهيالحاسوبيةالتشغيلأنظمة
JavaScriptسكريبتجافالغةهيحالياًفيهلغةفأشهرالويبمجالفيأماالاصطناعيالذكاء

ما هي أسهل لغات البرمجة من حيث التعلم والاستخدام؟

صياغةمنداًجقريبةاللغةصياغةأنهاوالسبببتعلمهاالبدءيمكنبرمجةلغةأسهلهيبايثونلغة
عنيميزهاماذاوهإنجليزيةلغةمنفقرةتصيغكأنكبرمجيةشيفرةتكتبفعندماالإنجليزيةاللغة
.والأقواسالترقيموعلاماتالغامضةوالكلماتالأحرففيهاتكثرالتياللغاتبقية

https://academy.hsoub.com/files/27-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D8%A9-%D8%A8%D9%84%D8%BA%D8%A9-%D8%AC%D8%A7%D9%81%D8%A7%D8%B3%D9%83%D8%B1%D8%A8%D8%AA/
https://academy.hsoub.com/files/27-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D8%A9-%D8%A8%D9%84%D8%BA%D8%A9-%D8%AC%D8%A7%D9%81%D8%A7%D8%B3%D9%83%D8%B1%D8%A8%D8%AA/
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Operating Systemنظام التشغيل

operatingالتشغيلنظام system:البرامجمنمجموعةعنعبارةهو
إدارةيوفمكوناتهمعالتعاملوفيالحاسوبتشغيلفيتستخدمالتي

.والتطبيقاتالبرامج

:التشغيلنظاموظائف

.البياناتمسارفيالتحكم1.

.الذاكرةإلىالبرامجتحميل2.

.الرئيسيةالذاكرةوحدةفيالتحكم3.

.والإخراجالإدخالوحداتفيالتحكم4.

الأعطالاكتشاف5.
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أنواع نظم التشغيل
:المستخدمواجهةحيثمنالتشغيلنظمأنواع

تشغيلنظاموهو(windows)النوافذنظاممثل:رسوميتشغيلنظام➢
GUI)رسوميةواجهةذو الفأرةخلالمنمعهالتعامليمكنكأنهأي(

.المنسدلةوالقوائم

DOS)القرصتشغيلنظاممثل:رسوميغيرتشغيلنظام➢ ويتكون(
كثرأتشغيلللمستخدميتيحلاولكنالأوامروالبرامجمنمجموعةمن
رضيعوهوأمرمنأكثرتنفيذيتيحولاالوقتنفسفيبرنامجمن

.فقطنصوص
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امثلة على أنواع أنظمة التشغيل 

(UNIX)نظام تشغيل يونكس 1.

.الخوادم في الحواسيب العملاقة، ويتميز بالاستقرار والأمانيستخدم في 

(Windows)نظام تشغيل مايكروسوفت ويندوز .   2

ع واجهة في الحواسيب الشخصية والخوادم، ويدعم مجموعة واسعة من التطبيقات مويندوزيسُتخدم
.رسومية سهلة الاستخدام

(LINUX)نظام تشغيل لينكس .   3

.نظام مفتوح ويمتاز بالكفاءة والاستقرار

(macOS)نظام التشغيل ماك أو إس .  4

م بشكل رئيس مخصص لأجهزة آبل المكتبية والمحمولة، ويتميز بتصميمه الأنيق وأدائه العالي، ويستخد
.في الحواسيب الشخصية

(IOS)نظام تشغيل أي أو إس .  5

دم بشكل ، ويتميز بالأمان والسرعة ويستخوالآيبادالآيفون : نظام مخصص لأجهزة آبل المحمولة، مثل
.واسع في الهواتف الذكية

(Android)نظام تشغيل أندرويد .  6

.حيةاللونظام مفتوح المصدر يعتمد على نواة لينكس، ويسُتخدم في الهواتف الذكية والأجهزة 



امثلة على نظم التشغيل

Desktop Class

▪ Windows

▪ Mac X

▪ Unix/Linux

Mobile Class 

▪ Android

▪ iOS

▪ Windows Phone
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windows 10
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windows 10

،التشغيلأنظمةعالمفيالرائعةالاخيرةالإصداراتأهمأحد10Windowsيعد
منالعديدهناككانتMicrosoftمايكروسوفتقبلمنطرحهاتموالتي

الذي8زويندوفيهابماالسابقة،السنينمرعلىويندوزمنالمختلفةالإصدارات
عامصدرالذيفيستاوويندوز2009عامصدرالذي7وويندوز2012عامصدر

الإصداراتهذهجميعكانتحيث2001عامصدرالذيبياكسوويندوز2006
تم10يندوزوبينماوالمحمولةالمكتبيةالكمبيوترأجهزةعلىرئيسيبشكلتركز

.أيضااللوحيةالأجهزةعلىالتشغيلأجلمنتصميمه
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windows 10اهم المميزات في 

( start menu)عودة قائمة ابدا . 1

يمكن الوصول لها ،الى هذا الاصدارMenu Startقائمة عادت شركة مايكروسوفت
لانزعاج بعد ا. من خلال النقر على علامة ويندوز ً في أقصي يسار الشاشة بالأسفل

8.1Windowsو 8الكبير للمستخدمين نتيجة غياب قائمة إبدا في ويندوز 

Edge Microsoftالمتصفح الرائع الجديد . 2

بالمتصفح  Explorer Internetقامت مايكروسوفت باستبدال المتصفح التاريخي 
MicrosoftEdge

مشغلات للميديا أكثر تطورا. 3

windows 10  والفيديومشغلات رائعة للصور والموسيقي 3يحتوي.
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دعم الأجهزة ذات شاشات اللمس. 4

الهاتف المحمول يدعم أجهزة الكمبيوتر ذات شاشات اللمس بشكل كامل مثل10أصبح ويندوز 

View Taskعرض المهام . 5

تمكنك هذه الميزة من الوصول بسهولة للمهام التي تقوم بها 10ميزة عبقرية جديدة من ويندوز
.بالفعل الآن، والانتقال فيما بينها بسهولة ويسر

6 .Cortana

إلى أجهزة الكمبيوتر Cortanaالمساعد الرقمي الصوتي 10أضافت مايكروسوفت في ويندوز 
المكتبية، وذلك لتسهيل تفاعل المستخدم مع جهازه
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مكونات سطح المكتب

فان سطح  Formatاو تنصيبه بعد الــ , عند تنصيب نظام الويندوز لأول مرة 
.المكتب سيكون فارغا تماما

من مكونين رئيسيين 10Windowsيتكون سطح المكتب لنظام التشغيل 

Task Barشريط المهام 1.

لف ، سطح المكتب الذي يحتوي على العديد من المكونات مثل أيقونات ، م2.
.إلخ.مجلد ، اختصار 
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:Task bar10نظامفيالشاشةاسفليظهرشريطWindows
:علىويحتوي

.1Start Menu:الحاسبةعلىعملبايالبدءنستطيعهنامن.

.2Cortana:يةالصوتالأوامريستقبل,ويندوزفيالإلكترونيالمساعد
ابلاجهزةفيSiriاليقابلوهووالنصية

.3Quick launch bar:يالتوالملفاتالبرامجوضعيمكنناالمساحةهذهفي
.والسهولةللسرعةوذلكمستمرةبصورةنستخدمها

منليهماعالتعديلنستطيع,والتاريخالوقتمشاهدةيمكننا:والتاريخالوقت4.
.عليهماالنقرخلال

.الحاسبةعلىالموجودةاللغاتبينالتغييرنستطيع:اللغةايقونة5.

.6: Notification centerضوبع,الحاسبةتصلالتيالإشعاراتاظهاريتم
النظامادوات
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مكونات سطح المكتب

مثليكائنأوصغيرةصورةأورسوميةصورةهيالايقونة:الايقونات
فتحأوالأوامرتنفيذفيالرموزتساعدك.ويبصفحةأوبرنامجأوملف

لنحواعلىالايقوناتتصنيفيمكننا.بسرعةالمستنداتأوالبرامج
:التالي

المجلدأيقونات1.

الملفاتأيقونات2.

.الاختصاراتأيقونات3.
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ما الفرق بين الملف والمجلد ؟
فاتملمنالثابتةالأقراصمحركعلىالموجودةالبياناتجميعتتكون

بينمانات،البياتخزنالملفاتأنهوالاثنينبينالأساسيالفرق.ومجلدات
ظيملتنالمجلداتتستخدم.الأخرىوالمجلداتالملفاتالمجلداتتخزن

.بكالخاصالكمبيوترجهازعلىالملفات
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محتس.الكمبيوترعلىبرنامجإلىيشيرارتباطهو:Shortcutالاختصار
دتحدييتمماعادة.برامجهمإلىارتباطاتبإنشاءللمستخدمينالاختصارات

ةالايقونمنالسفليةالزاويةفيصغيرسهمبواسطةWindowsفيالاختصار
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Recycleالمحذوفاتسلة bin:يتمحيثمجلدهيالمحذوفاتسلة
Microsoftفيالمهملاتسلةتتيح.فيهالمحذوفةالملفاتتخزين

windowsالزرباستخدامحذفهاتمالتيالملفاتاستعادةDeleteاما
الملفاتاستعادةيمكنفلاDelete+Shiftالأزراراستخدامعند

المحذوفة
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هازجمحتوياتباستكشافللمستخدمالكمبيوتريسمح:Computerالكمبيوتر
جهاز"تحفوبمجردالكمبيوترملفاتإدارةوكذلكالأقراصمحركاتمثلالكمبيوتر
لخاصاالحاسوبجهازعلىالمتوفرةالأقراصمحركاتجميعسترى،"الكمبيوتر

وهو،)C:)المحليةالأقراصبمحركفقطستهتمالمستخدمين،لمعظمبالنسبة.بك
التشغيلنظاميخزنالذيالثابتةالأقراصمحركجزء
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الرابعةالمحاضرة 
و أجهزة التخزين في وحدات

الحاسوب
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وحدات تخزين الذاكرة في الحاسوب

:هو Binaryترتيب قياس وحدات تخزين الذاكرة من الأصغر إلى الأكبر طبقاً للنظام الثنائي أو 

.فقط0أو 1ي أصغر وحدة قياس تخزينية في الحاسوب، وغالباً ما تستخدم لتسجيل قيمة تساوي :Bitالبت 1.

.بت8يتكون عن :Byteالبايت 2.

.بايت 1024يساوي Kilobyte(KB :)الكيلو بايت3.

.كيلو بايت 1024يساوي Megabyte(MB: )ميجابايت 4.

.ميجابايت 1024يساوي Gigabyte(GB  :)الجيجابايت 5.

.جيجا بايت 1024يساوي Terabyte(TB :)التيرابايت 6.
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اجهزة التخزين في الحاسوب

شكل دائم أجهزة التخزين في الحاسوب هي أي جهاز يمكن استخدامه لتخزين الملفات على الحاسوب ب
.وبيمكن تركيب هذه الاجهزة داخل أو خارج الحاسوحدات التخزين الثانوية و تعرف أيضا باسم 

الاء سالم عبدالرزاق. م.م



اجهزة التخزين الثانوية في الحاسوب

لكن.الملفاتلتخزين Floppy Diskأوالمرنةالأقراصعلىالعالماعتمدالزمنمنعقدينلمدة
دثارهاانفيساهممماصغيرةالتخزينيةومساحاتهاقصيرالافتراضيعمرهاالمرنةالأقراص

.للتخزينأحدثطرقصدوربعد

:أنواع أساسية من وحدات التخزين الثانوية يوجد خمسة 

Magnetic storage devicesوحدات تخزين مغناطيسية 1.

Solid-state storage devicesوحدات تخزين ثابتة 2.

Optical storage devicesوحدات تخزين بصرية 3.

Portableوحدات التخزين المتنقلة 4.

cloud storageالسحابيالتخزين .   5
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وحدات تخزين مغناطيسية. 1

حفظمليةعفيالمغناطيسيةالأنماطتستخدمتخزينوحدةأيهيالمغناطيسيةالتخزينوحدات
لبةالصالأقراصمحركاتهيالتقنيةهذهعلىتعتمدالتيالتخزينوحداتأشهر.البيانات

HDD.

البياناتتخزينيتمتخزينوحداتهي(Hard Disk Drive)الصلبةالأقراصمحركات❑
.تشغيلهاإيقافبعدالمخزنةالبياناتعلىتحافظانهاأيدائمةبصورةعليها
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ما هي أسباب تلف الأقراص الصلبة؟❑

.ارتفاع أو انقطاع التيار الكهربائي1.

.ارتفاع درجة حرارة محرك الأقراص2.

.تعرض محرك الأقراص للمياه أو السوائل المنسكبة أو الرطوبة3.

.سقوط القرص الصلب على أرض صلبة4.

الاء سالم عبدالرزاق. م.م



Solid-state storage devicesوحدات تخزين ثابتة . 2

.  هي أسرع وحدات تخزينية في مجال وحدات التخزين حاليا   SSDالأقراص الثابتة 

SSDأهم مميزات وحدات 

.سرعة عالية للقراءة وكتابة الملفات1.

.استهلاك طاقة أقل2.

.مقاومة للصدمات3.

.لا ترتفع درجة حرارتها بشكل كبير4.
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SSD HDD

فيما يتعلق بالوصول  HDDبسرعة أعلى بكثير من  SSDيتميز 

كل فوري إلى البيانات ونقلها، حيث يتم الوصول إلى البيانات بش

SSDفي 

.وقتاً للوصول إلى البيانات المطلوبة HDDيتطلب 

HDDيعتبر أكثر موثوقية ومتانة مقارنة بـ  قد تتعرض للتآكل والأعطال على  HDDالأجزاء المتحركة في 

.المدى الطويل، مما يزيد من خطر فقدان البيانات

 ً أصغر حجماً وأخف وزنا أكبر حجماً وأثقل

.HDDطاقة أقل بكثير من  SSDيستهلك  يستهلك طاقة اكبر

أغلى في السعر لكل جيجابايت أرخص في السعر لكل جيجابايت

صامتة تصدر ضوضاء بسبب دوران الأقراص

الاء سالم عبدالرزاق. م.م



Optical storage devicesوحدات تخزين بصرية . 3

.الليزرتقنيةباستخدامقراءتهيتمتخزينقرصأيهوالبصريالقرص

للأغانيمخصصةأسطواناتمنهاتتوافروكانت Compact discأو CDمعكانتالأسطواناتبداية
معطواناتالأسوحجمالتخزينتقنيةجهةمنبعدفيماالضوئيالتخزينوتطورالأكبرللملفاتوأخرى

.Digital Video Discأو DVDتقنيةقدوم

الملفات؟لتخزينالاسطواناتعلىالاعتمادقللماذا

تضاؤلفيساهمالإنترنتمنالمحتوىتنزيلوإمكانيةNetflixمثلالمباشرةالمشاهدةمنصاتانتشار
الملفاتمنأكبرعددتخزينعلىوقدرتها USBوحداتسعرانخفاضأدىكماالبصرية،الوسائطشعبية

.تخزينكوسيلةالبصريةالوسائطاستخدامقلةإلى
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:بحسب إمكانية التخزين الىCDتقسم الأقراص 

(.تسجل عليه المعلومات مرة واحدة ثم يصبح للقراءة فقط)قابل للقراءة فقط 1.

(.زن عليهاتسجل عليه المعلومات و في حالة تبقى مساحة يمكن الخ)قابل للكتابة دون الحذف2.

.قابل للحذف و إعادة الكتابة3.
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Portableوحدات التخزين المتنقلة . 4

(memory cards)بطاقات الذاكرة . 1

وصول و هي ذاكرة من نوع صلب تتميز باستهلاك قليل للطاقة و تصدر حرارة اقل و تمنح سرعة
.نقل بيانات اعلى و تستخدم في الأجهزة الذكية و الكاميرات
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(USB flash memory )ذات المنفذ المتسلسل الشاملالومضيةالذاكرة . 2

ة الحجم و سهلة هي ذاكرة قابلة للربط بالمنفذ التسلسلي الشامل للحاسوب و تتميز بانها صغير
.ة الحمل و سعتها التخزينية عالية و يمكن مسح البيانات و الكتابة عليها اكثر من مر
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cloud storageالسحابيالتخزين .   5

نترنت الذي يمكنك الوصول إليه من خلال الإهو خدمة على الانترنيت تزود المستخدمين بمساحات تخزينية و 
.الوصول إلى البيانات والعمل عليها من أي مكانالسحابييتيح تخزين البيانات . العام

؟السحابيمن أهم تطبيقات التخزين 

✓Google Drive تخزين سحابي مجاني لجميع أنواع الملفات  .

✓ Microsoft OneDrive تخزين الملفات والصور.

✓Apple iCloud Drive  تخزين سحابي لمستخدميMacOS .
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Thank you



المحاضرة الخامسة
امن الحاسوب

الاء سالم عبد الرزاق. م.م



أوسرقةمنوالشبكاتالحاسوبأنظمةحمايةهو:الحاسوبأمن
توجيهالأوالتعطيلمنوكذلكبياناتهاأوبرامجهاأوأجهزتهاتلف

خدمينالمستمنععلىأيضاتساعدوتقدمهاالتيللخدماتالخاطئ
نظامأوالحاسوبأصولواستعمالبالدخوللهمالمسموحغير

.الحاسوب
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ما هي اصول الحاسوب التي يجب حمايتها؟

وهيانواعثلاثةمنحمايتهايتمالتيوالحاسوباصولتتكون

.1Hardware: جهازمثلسرقتهيمكنوملموسشيءايهيو
والاقراصمشغل,الطابعة)للحاسوبالماديةالاجزاءاوالحاسوب
.بالشبكةالخاصةالمعداتاو(غيرها

.2Software:تغيرهاواختراقهايمكنالتيالحاسوببرامجهيو
.رهاوغيالتطبيقاتبرامجاوالتشغيلنظاممثلعملهاتعطيلاو

.3Data:والصورمثلالحاسوببمالكخاصةمعلوماتاي
يرهاغوالخاصالالكترونيالبريدوصوتيةملفاتوالمستندات
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يمكنوالتيالحاسوبنظامفيضعفنقطةهي:الأمنيةالثغرة
قدال،المثسبيلعلى.ضررأوخسارةفيللتسبباستغلالها

اناتبالبيبهالمصرحغيرللتلاعبعرضةمعيننظاميكون
صولبالوالسماحقبلالمستخدمهويةمنيتحققلاالنظاملأن
.البياناتإلى

تسببأنالمحتملمنالتيالظروفمنمجموعةهو:التهديد
.النظامهذافيالامنيةللثغرةنتيجةضررأوخسارة
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انواع التهديدات لأنظمة الحاسوب

كوارثالبشريةالغيرالتهديداتوتشمل:بشريةالغيرالتهديدات1.
فشلائية،الكهربالطاقةفقدانالفيضانات،أوالحرائقمثلالطبيعية

محركأوالمعالجشريحةأوالاتصالاتكابلمثلالمكوناتأحد
.الأقراص

أوضارةغيرالبشريةالتهديداتتكونأنيمكن:البشريةالتهديدات2.
ببسكماشخصقيامالضارةغيرالتهديداتأنواعتشمل.ضارة
إرسالاوالخطأ،طريقعنمحمولكمبيوترجهازعلىالماء
ابةوكتالخطأ،الشخصإلىقصدغيرعنإلكترونيبريدرسالة

."لا"منبدلااً"نعم"فوقالنقرأو"21"منبدلااً"12"
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.موجهةأوعشوائيةاماتكونالضارةالبشريةالتهديدات

جهازأيإيذاءالمهاجميريدالعشوائيالهجومفيالضارةالتهديدات
وقعمعلىمنشورةضارةبرمجيةتعليماتمثال.مستخدمأوكمبيوتر
.زيارتهشخصلأييمكنويب

.عينةمكمبيوتربأجهزةالضررإلحاقالمهاجمينويالموجهالتهديدفي

:التهديداتأنواعالاتيالمخططيوضح
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أنواعًالتهديدات

ةالتهديداتًالبشريةًالضار

التهديداتًالبشريةالتهديداتًالغيرًبشرية

التهديداتًالبشريةًالغير

ضارة

التهديداتًالعشوائيةالتهديداتًالموجهة
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الحاسوبيستخدمالذيالشخصهويةمنللتأكدالياتثلاثةاستخداميتم

روفحمنتتكونالتيالمروركلماتمثل:المستخدميعرفهشيء1.
.فقطالمستخدميعرفهاارقامورموزو

مىتسوالتيالمصادقاتهذهوتعتمد:نفسهالمستخدمالشخص2.
بصمةمثلللمستخدم،الجسديةالخصائصعلىالحيوية،القياسات
.(صورة)وجههأوالشخص،صوتنمط،الإصبع

أولية،الفعالمفاتيحأوالهوية،شاراتتعد:المستخدميملكهشيء3.
اءالأشيعلىالشائعةالأمثلةمنالرسميالزيأوالقيادة،رخصة
.همعليالتعرفالسهلمنتجعلوالتيالأشخاصيمتلكهاالتي

آليات حماية الحواسيب والبيانات
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الملفاتبنفسهاتلحقصغيرةبرامجعنعبارةهي:الحاسوبفايروسات
لكشفبرنامجوجودعدمحالةفي.الحاسوبجهازعلىالمخزنة

.نشاطهيبدأعندمااكتشافهسيتمالحاسوبعلىالفايروسات

التهديدات التي يشكلها الفايروس

أوًفيًالمستقبل•  .التحكمًفيًحاسوبكًفورااً

اً•  .لأصدقائكًاستخدامًبريدكًالالكترونيًاوًعنوانكًلإرسالًنفسهًتلقائيا

.تدميرًبياناتًحاسوبك• 

.استخدامًحاسوبكًلمهاجمةًحواسيبًاخرىًعلىًالشبكة• 

الحاسوبفايروسات
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الشخصية؟الحواسيببينالفايروساتتنتقلكيف
:وتشملالحواسيببينالفايروسلانتقالعديدةشائعةطرقتوجد

.موثوقةغيرروابطفوقالنقر1.

بكاتشفيالرسائلأوالإلكترونيالبريدرسائلفيروابطاومواقعزيارة2.
.الاجتماعيالتواصل

.(التصفحأثناءبالتنزيليعُرَفماوهو)مخترقويبموقعزيارة3.

.حاسوبكإلىمصاب USBأقراصمحركإدخال4.

رمينالمجعلىوالتطبيقاتالتشغيلأنظمةفيالموجودةالأمنيةالثغراتسهلت
يروسففيالسيءالشيء.حاسوبكعلىالضارةالبرامجتثبيتالإلكترونيين
 Antiالفايروسفحصبرنامجيكنلممالأخرحاسوبمنينتشرأنههوالحاسوب
Virus إلىلللوصوالاشخاصلجميعتسمحالإنترنتشبكة.الحاسوبعلىمحمل
فايروسعلىتحتويالملفاتهذهتكونقدو  العالمأنحاءجميعفيالتيالملفات
فوراالحاسوبيصيب
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بانتظامتحديثهاوالفيروساتمكافحةبرنامجتثبيت1.

.يدةجدملفاتأوبرامجأيفتحقبلالفيروساتفحصاستخدم2.

الملفاتقبولمنالحرصوالانتباهيجببالإنترنتمتصلاكنتإذا3.
.إليكالأشخاصيرسلهاالتيالروابطعلىالنقرأو

رسائلوملفاتالمستندات،)لبياناتكاحتياطيةنسخةعملمنتأكد4.
(الهامةالإلكترونيالبريد

يرهاتأثمنوالتقليلالفيروساتلتجنبالطرقبعض
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Thank you



السادسةالمحاضرة 
تراخيص برامج الحاسوب
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علىالحفاظفيالقانونيالحقهو:الحاسوبخصوصية
.تركةالمشالملفاتاوالحاسوبعلىالمخزنةالبياناتخصوصية

عندماالخاصةالبياناتاوالحاسوبخصوصيةاهميةوتظهر
هازجايفيالمحفوظةالشخصيةالتعريفببيانات الامريتعلق
التحكمعلىالقدرةعدمو(غيرهاوحاسوبكانسواء)رقمي
.اضياعهاوبسرقتهاالتهديدالىيؤديالبياناتهذهبإخفاء
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ها من قبل من اكثر البيانات خصوصية و التي قد يسبب فقدانها او تغير
:شخص غير مصرح له احتمالية حدوث مشكلة ،هي

المعلومات الصحية•

السجل العدلي•

المعلومات المالية •

معلومات الموقع والسكن •

الصور الشخصية•

البيانات الخاصة بالبحث والتطوير في الشركات•

بيانات المستثمرين و الموظفين و العملاء •
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عادةااواستعمالتحكمقانونيةوثيقةوهي:الحاسوببرامجتراخيص
رامجباستخداميخضعاذ.النسخبحقوقالمحميةالبرامجياتتوزيع

وبينخدمالمستبينعقدبمثابةهيالتيالتراخيصلاتفاقيةالحاسوب
كمابرنامجالباستخدامالتراخيصاتفاقيةوتسمح.للبرامجالمنتجةالجهة

.ايضاالقيودبعضوتفرضاخرىحقوقتمنحانها
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ما هي المواصفات التي تتضمنها التراخيص؟؟

.عدد المرات التي يمكن فيها تنزيل البرنامج. 1

.تكلفة البرنامج. 2

.مجمستوى الوصول الذي سيتمتع به المستخدمون إلى كود البرنا. 3

لتحديدفتاحالميسُتخدم.منتجمفتاحأوترخيصمفتاحمعالبرنامجيأتي
كمبيوترهازجعلىالبرنامجلتنشيطأيضًايسُتخدمكما.للبرنامج الإصدار

.معينجهازأو



الىفعيلالتمفاتيححسببالحاسوبالخاصةالبرامجتراخيصتقسم
:قسمين

ترخيصنحمفيتتمثل:(للمستخدمالترخيص)الفرديةالترخيصاتفاقية1.

كللالتفعيلمفتاحباستخدامواحدحاسوبجهازعلىالمنتجاستخدام

.حاسوب

علىامجالبرنباستخدامتسمحالتيالتراخيصوهي:الجماعيةالتراخيص2.

احمفتباستخدامالاولالنوععنوتختلف,الحاسوباجهزةمنمعينعدد

.الحواسيببينلمجموعةاوالحواسيبلكلواحدتفعيل

اقسام التراخيص 
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:كالتاليالبرمجياترخصانواع

.1Freeware :منمحدودةغيرلفترةاستخدامهايمكنمجانيةبرمجيات
لاستخداملفقطمسموحةتكونالمجانيةبرمجياتبعضتكلفة،وبلاالزمن

أومؤسسةداخلللاستخدامأوالتجاريللاستخداموليسالشخصي
المجانيالفيروساتمكافحبرنامجمثلما،شركة

.2 : Open Source ةإمكانيالمستخدمتمنحالمصدرمفتوحةبرمجيات
أوتغييرللأوللدراسة(البرمجيةالشفرة)المصدريةشفرتهاعلىالاطلاع
لهايسلولكنمجانيةالمصدرالمفتوحةبرمجياتمنوالكثيرللتطوير،

تكلفة

.3 :Trial أومنالزمنمعينةلفترةتعملمجانيةغيرتجريبيةبرمجيات
تتوقفقدالتجريبيةالفترةانتهاءوبعدالاستخدام،مراتمنمعينلعدد
فترةدتمتغالباالاستخدام،رخصةبشراءالمستخدمتطالبوالعملعن

يوم90إلىيوما15منالتجربة

انواع التراخيص
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:Demo  .4 تيالللبرمجياتمشابهةمجانيةغيرتجريبيةبرمجيات
نهاعتختلفولكنمعينةلفترةتعملأنهاأي Trialالترخيصبنوعتعمل
استخدامهاعلىقيودوتضعمحدودةبوظائففقطتعملبأنها

5.: Adwareحةالصفتغيروالاعلاناتعرضمثلدعائيةبرامجيات
الحاسوبإغلاقأوتشغيلعندويبصفحاتفتح،للمتصفحالرئيسية

انواع التراخيص
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تعتمد تكلفة ترخيص البرنامج؟على ماذا

نوع الترخيص . 1

نوع البرنامج . 2

نموذج التسعير. 3

عدد المستخدمين والأجهزة التي تستخدم البرنامج. 4

.  طريقة نشر البرنامج. 5

كم تكلفة ترخيص البرنامج؟

انة والرسوم يمكن أن تزيد التكاليف مع الوظائف الإضافية والترقيات ورسوم الصي

ج من بناءً على هذه العوامل، يمكن أن تتراوح تكاليف ترخيص البرنام. الأخرى

مجاني أو شبه مجاني إلى آلاف الدولارات
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لماذا تعتبر تراخيص البرمجيات مهمة؟؟

:  اتيحدد ترخيص البرمجيات حقوق جميع الأطراف المعنية بالبرمجي1.

.المؤلف، والمزود، والمستخدمين النهائيين

ة حمايتهميحدد العلاقة بين شركة البرمجيات والمستخدمين ويشرح كيفي2.



اخلاق العالم الإلكتروني 
وينبغي.التقليديالعالملأخلاقتشبهتكونتكاداخلاقالإلكترونيللعالم

ومنالأنترنتاستخدامعندالعامةوالآدابالأخلاقمنبمجموعةالالتزام
:اهمها

.احترام الطرف الآخر -

.الالتزام بعدم الأضرار بالآخرين -

.الإيجاز في طرح الأفكار ومحاورة الآخرين-

.الالتزام بالقانون-

احترام الخصوصية الشخصية للأخرين-
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الرقميالعالمفيالتجاوزاتاشكال

تيوال,والحاسوبالأنترنتعالمفيالقانونيةالمخالفاتمنعددتشمل
ونالقانتخالفاهدافالىالوصوللغرضالمستخدمينبعضمنتصدر
:علىوتشملالآخرينخصوصيةعلىوالتجاوزاتالعاموالخلق

رقةوسقانونيةغيربطريقةالبرامجنسخوتشمل :الفكريةالملكيةجرائم1.
هذهلتمثاذ,عسكريةاوعلميةاوتجاريةكانتسواءالتطبيقية البرامج

.البحثمنتراكميةجهوداالبرامجيات

,البنوكعلىالاحتيال,الهوياتسرقة,التسويقاحتيال : الاحتيال2.
لخلامنالمالوسرقةالأرصدةوسرقةالاتصالاتطريقعنالاحتيال
.الأسهماوالبنوكمنالإلكترونيالتحويل

.سرقة البيانات الخاصة والتشهير بالآخرين وابتزازهم3.
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لوتشمالإنسانيوالأبداعالفكرتحميالتيالحقوقمنمجموعةهي
قحويعد.وغيرهاالمؤلفوحقالتجاريةوالعلاماتالاختراعبراءات
نفاتللمصمبدعونبهايتمتعالتيالفكريةالملكيةحقوقمنالمؤلف
خاصةالالبياناتوقواعدوالجداولالحاسوببرامجذلكفيبماالأصلية

اوةمشفرارقاماوكلماتشكلتتخذانالممكنمنوالتيبالحواسيب
.اخرشكلاياومخططات

الملكية الفكرية 
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المحاضرة السابعة
شبكات الحاسوب
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ما هي الشبكة؟

بر عبارة عن مجموعة من أجهزة الكمبيوتر والأجهزة الأخرى التي تتصل ببعضها البعض ع
.خدمين للشبكة لها القدرة على نقل البيانات و المعلومات و تبادلها بين المستوسائط اتصال و التي
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مكونات الشبكة

وهي المسئولة عن إرسال البيانات والمعلومات إلى الحاسبات الأخرى  Unit :وحدة الارسال 1.
. داخل الشبكة او الشبكات المتصلة

وهي الوحدة المسئولة عن استقبال البيانات والمعلومات:  Receiving Unitوحدة الاستقبال 2.
.  والرسائل المرسلة من حاسبات داخل الشبكة او الشبكات المتصلة بنفس الشبكة 

وهى في الغالب خط تليفوني او كابل اتصال من : Transmission mediaوسط الاتصال 3.
.ةنوع معين مسئول عن نقل البيانات والمعلومات من و الى الحاسبات المتصلة بالشبك
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أنواع الشبكات

:يمكن تقسيم الشبكات الى

أنواع الشبكات حسب الامتداد الجغرافي1.

أنواع الشبكات حسب وسائل الربط2.

أنواع الشبكات حسب العلاقة بين الأجهزة3.

أنواع شبكات الكمبيوتر حسب طريقة التوصيل4.
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أنواع الشبكات حسب الامتداد الجغرافي1.

البعضبعضهامعتتصلالتيالحاسوبأجهزةمنمجموعةعنعبارةوهي: LANالمحليةالشبكة•
مثل سةالمؤسنفسإلىالشبكةهذهفيالكمبيوترأجهزةوتنتميصغيرة،جُغرافيةمساحةضمن

.الكمبيوترشبكاتأشكالأبسطالمحليةالشبكةوتعد،(المنزلو،المكتبالمدرسة)
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أنواع الشبكات حسب الامتداد الجغرافي1.

سطة وهي الشبكة التي تربط عدة شبكات محلية ضمن مساحات جغرافية متو :MANالشبكة الإقليمية•
لسرعة؛ قد تصل إلى عدة أميال، وعادة ما يتم ربط الشبكة الإقليمية من خلال وسائط اتصال عالية ا

.مثل كابلات الألياف الضوئية
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أنواع الشبكات حسب وسائل الربط. 2

تعُتبر وهي تلك الشبكات التي تغُطي مساحات جغرافية كبيرة جداً، و :WANالشبكة الواسعة •
ة الشبكات شبكة الإنترنت العالمية أحد أشهر الأمثلة على الشبكات الواسعة، كما تختلف سرع

.الواسعة تِبعاً لاختلاف وسائل الاتصال المستخدمة
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أنواع الشبكات حسب الامتداد الجغرافي
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أنواع الشبكات حسب وسائل الربط. 2

كية مثلتكون الأجهزة متصلة مع بعضها البعض من خلال خطوط اتصال سل: الشبكة السلكية•

.الكيبل المزدوج 1.

نية يتكون من محور من النحاس الصلب محاط بمادة عازلة ثم ضفائر معد: الكيبل المحوري2.
(الهوائي)للحماية ثم غطاء خارجي من المطاط او البلاستيك مثل كيبل التلفزيون

لبلاستيك عبارة عن أسطوانة رقيقة من الزجاج النقي محمية بغطاء من ا: كيبل الالياف البصرية3.
.زريةتعتبر من اسرع أنواع الاسلاك للنقل و يتم ارسال البيانات فيها بشكل ومضات لي

الاء سالم عبدالرزاق. م.م



أنواع الشبكات حسب وسائل الربط. 2

:تكون الأجهزة متصلة مع بعضها البعض لاسلكيا مثل: الشبكة اللاسلكية•

هو مجموعة من الأقمار الصناعية موضوعة على مدار حول الأرض يتم : نظام الأقمار الصناعية1.
.رىاستخدامها كمحطات لتبديل البيانات بسرعة عالية جدا من محطة أرضية الى محطة أرضية أخ

ل لاسلكي لنقل يتم تقسيم المدينة الى خلايا يوضع في كل منها جهاز بث و استقبا: نظام البث الخلوي2.
الإشارة من المتصل الى المتلقي
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أنواع الشبكات حسب العلاقة بين الأجهزة. 3

تتكون من مجموعة صغيرة من الحواسيب  يستطيع أعضاء المجموعة رؤية : peer to peerشبكة •

الأمثلة على هذا تمتاز هذه الشبكة بتكلفتها القليلة، من. البيانات على أي من الأجهزة المتصلة بالشبكة و مشاركتها
.النوع من الشبكات مراكز التدريب على استخدام الحاسوب
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أنواع الشبكات حسب العلاقة بين الأجهزة. 3

تتكون من مجموعة من الحواسيب تتصل مع : client server networkشبكة الخادم لعميل •

و يعتبر جهاز الخادم مزود للمعلومات و بقية الأجهزة مستخدمة للمعلومات مثل ( server)جهاز يسمى الخادم 
.المؤسسات الكبيرة
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أنواع شبكات الكمبيوتر حسب طريقة التوصيل.4

:تقُسم شبكات الكمبيوتر حسب طريقة توصيلها إلى العديد من الأنواع المختلفة 

ز وهي الشبكة التي تتوزع فيها أجهزة الكمبيوتر حول جها :Star Topologyشبكة النجمة•
، وتمتاز مركزيّ، ويتم توصيل البيانات من جهاز لآخر عبر الشبكة مروراً بالجهاز المركزي

كزي فإن هذه الشبكة بعدم تأثرُها بتعطّل أي جهاز كمبيوتر فيها، ولكن إذا تعطل الجهاز المر
.الشبكة بأكملها تتعطل
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أنواع شبكات الكمبيوتر حسب طريقة التوصيل.4

احد وهي الشبكة التي ترتبط فيها جميع الأجهزة عبر خط و :Bus Topologyالشبكة الخطية•
فة أي من الأسلاك، وتعتبر الشبكة الخطية من أرخص أنواع الشبكات وأسهلها من حيث إضا

.ركزيجهاز عبر الشبكة، وتتعطل هذه الشبكة بشكل كلي إذا حدث أي قطع في الكيبل الم
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أنواع شبكات الكمبيوتر حسب طريقة التوصيل.4

وهي التي تتصل فيها أجهزة الكمبيوتر على شكل حلقة :Ring Topologyالشبكة الحلقية•
المرسل مغلقة، فعند إرسال رسالة في هذه الشبكة فإنها تمُر عبر جميع الأجهزة الموجودة بين

.والمستقبل
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أهمية شبكات الكمبيوتر

.  آخريمكن للمستخدم الوصول إلى البيانات الموجودة على الشبكة العنكبوتية، ومشاركة بياناته مع شخص: مشاركة البيانات1.

كل توفر شبكات الكمبيوتر خاصية مشاركة الأجهزة مثل الطابعة؛ والماسح الضوئي دون الحاجة إلى وصلها مع:مشاركة الأجهزة 2.

.كمبيوتر على حدا، ما يعني مرونة أكثر في العمل، وتوفير في تكلفة الأجهزة الملحقة بالكمبيوتر

مشاركة البرامج3.

بار، ومنصات من خلال ما توفره الشبكات للمستخدمين من برامج دردشة كالبريد الإلكتروني، ومجموعات الأخ:تفاعل بين المستخدمين 4.

.الفيديو، وغيرها الكثير، حيث تسمح للمستخدمين بالتفاعل مع بعضهم البعض عبر مساحات جغرافية متباعدة

.توفر الشبكات إمكانية اللعب عن بعد مع أي لاعب آخر يوجد في منطقة جغرافية مختلفة:اللعب عن بعد 5.

الصوت عبر بروتوكول الإنترنت6.

كة خاصية جدار بما أنّ جميع مستخدمي الإنترنت يستطيعون الوصول إلى البيانات الخاصة بالمستخدم، وفرّت الشب: حماية البيانات7.

.لحماية البيانات السرية من القراصنة والمتطفلين FIRE WALLالحماية
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المحاضرة الثامنة
الانترنت،موقع الويب و البريد الإلكتروني
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تاريخ شبكة الانترنت

 ماةعندما قررت وزارة الدفاع الأمريكية إنشاء وكالة مشاريع الأبحاا  التتدد1969بدأت شبكة الإنترنت في عام 

(ARPA) وكاا  دادف ا اتاياة شابكة الات االات أانااء الحارة ونتيظاة  لاك   ارت شابكة ARPA net  وكانات

لبحو  التختلفة، من تعتبر كشبكة لاختبار التدنيات الشبكية الظديدة، وقد ربطت بين العديد من الظامعات ومراكز ا

.أجاااااااااااااااااااان التلكااااااااااااااااااااد ماااااااااااااااااااان إمكانيااااااااااااااااااااة نداااااااااااااااااااان التعلومااااااااااااااااااااات بااااااااااااااااااااين الأج اااااااااااااااااااازة
إلا  شابكتين  ARPA net اندساتت شابكة1983وتطاور الإنترنات خاال النتانيناات ب اورة  اريعة ففاي عاام 

والتاي خ  ات لا اتعتال  mil net وخ  ات لا اتعتال التادني وشابكة ARPA net شابكة:مختلفتين دتا

.يتا بين مالعسكري، الا ان تا كانتا مت لتين بحيث يستطيع مستخدمو الشبكتين من تبادل التعلومات ف
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ما هو الإنترنت

ن انت رتررررّ عشررررا صتلإرررر   ررررب   ا  ررررالا ّ يعرررررلإ
يسرر    رإل  روتيرر   ررربن برريت  ررب اّ ال  بيررو 
 رل  رت ب بادل ال عشو اّ بيت  ب اّ ص ررر   

  ، وهي  رب   عا رخلالها الحواسيب حول العالم
 ررررربن برررريت  لايرررريت الحواسرررريب حررررول العررررالم،
و   رررررروت  ررررررت  لايرررررريت ال ررررررب اّ ال تزليرررررر ، 

.رةوالأ ادي يرر ، وال راريرر ، والح و يرر  ال ررري
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وياتم إجاراء الات االات عان  ريا   ،((hostالمضيف  يستّ  الحا وة التت ن بالإنترنت با ام 
 ااا يتكان خطو  ال اتف، أو الكابات، أو الألياف الب رية، أو با تخدام الإشاارات الا الكية، وب
نااات بااين إر ااال وا ااتدبال التعلومااات علاا  شااكن بيانااات رقتيااة بااين الأج اازة، ويااتم تترياار البيا

خدم التختلفااة، كتااا يااتم الااتحكم عااادة بات ااال التسااتالحيي و والبرووكييولا  الأج اازة عاان  رياا  
اياث تعاد شابكة الإنترنات ميار مركزياة، ولا  ،((ISPطريق م ود خدمة الإنترنيت بالإنترنت عن 

يوجااااااااااااد ج ااااااااااااة واااااااااااااادة معينااااااااااااة مساااااااااااا ولة بالكاماااااااااااان عاااااااااااان الااااااااااااتحكم في ااااااااااااا
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ما دي الأج زة والبرامج التطلوبة لات ال بالأنترنت

فحوت الإنترنت،إل الوصولليتممحمولكومبفوورأوكومبفوورأومحمولهاو 1.
التفضلةمواقعه

رالكتبيوتأج زةمنالعديدبتوصينيستحج ازدو:التوجفهجهازأو (Router)الراوور2.
شبكةبا مرفتعُالتنزلية،بالشبكةيعُرفماودولا لكياً،الانترنتال الأخرىوالأج زة

.(Wi-Fi)فايالواي

مطلبأيضًادو ،(Web browser)الويبمت فحأوالإنترنتمت فح:الإنترنتمتصفح3.
نترنتالإا تخدامفيالتستخدمالبرنامجداايساعدايثبالإنترنت،لات الأ ا ي
.معينموقعمنالتطلوبةالتعلوماتعنوالبحثللت فح
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فوائد الإنترنت ما دي 

عل  أي يحتوي الإنترنت عل  معلومات لا ن ائية تستح للتستخدم التعرف: المعرفة والتعلم1.

ير موضوع أو أي   ال يخطر في باله، و لك عن  ري  محرك البحث جوجن ، كتا يوجد الكن

.لتستخدممن مدا ع الفيديو عل  مواقع منن اليوتيوة تساعد عل  شرح التواضيع التختلفة ل

الوصول إل  دناك عدد لا ن ائي من و ائن الترفيه عل  الإنترنت التي تتيح: التسلفة والمتعة2.

لألعاة عبر مدا ع الفيديو التختلفة، ومشاددة الأفام، والا تتاع إل  التو يد ، بالإضافة إل  ا

.  الإنترنت

ساعد يوفر الإنترنت للكنير من الناس الددرة عل  العتن من التنزل وقد ي: العمل من المن ل3.

ير التال العتن من التنزل في تدلين الإنفاق عل  تكاليف رعاية الأ فال، بالإضافة إل  توف

.  والوقت التست لك عل  الاداة إل  العتن كن يوم
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فوائد الإنترنت ما دي 

وتتيح يتكن لأي شخص شراء التنتظات أاناء جلو ه في التنزل،: التسوق عبر الإنترنت.  4

ل  شبكة الإنترنت للظتيع معرفة آراء الناس اول التنتج من خال التعليدات التوجودة ع

.  الإنترنت لتساعد في اتخا  قرار شراء أفضن التنتظات

من دقيدة، يتكن إر ال بريد إلكتروني إل  أي شخص في العالم في أقن: الاوصال والتواصل.  5

ق التختلفة عل  عكس التواصن قديتاً الاي ا تغرق ش وراً أو أياماً في بعض الأايا ، ومن الطر

 ً .الدردشة، والتكالتات عبر الإنترنت مع أي شخص في العالم: للتواصن أيضا

الاء سالم عبدالرزاق. م.م



أضرار الإنترنت ما هي 

ر  ا ات  ار ال عشو اّ الخانئ  ب ثرة وغير ال وثوق  وذلك بسبب  قدرة صي  خص عشا ت 1.
.  يرغب ب   ت ال عشو اّ سواء ص اتّ  حيح  صو خانئ 

.  ي إ اب  بعض الأ خاص باند ات عشا انت رتّ   ا يؤثر عشا حيا هم وعلاقا هم الار  اع2.
.اهدار الوقّ الث يت عشا  واقع انت رتّ  ت دوت الات باه

. ات  ار ال واقع ال راري  ال ي  خدع ال س هش يت والزبائت3.

عشو اّ ات  ار الفيروساّ في ال واقع انل  روتي  ال ي    ت  اتعيها  ت الح ول عشا ال 4.
.الخا   بال س خد يت و د ير بياتاّ صرهز هم الخا  

اب  ان اب  بالأ راض يؤدلإي ان ثار  ت اس خدام انت رتّ إلا  دهور الحال  ال حي  وان 5.
ا ل ببعض الأ راض،  ثل   شلإب الع ود الفقري، والس ت  ال فرن ، وآلام في الرقب ، و  

.الب ر، إضاف ً إلا ال  ا ل التفسي 

 ر الذي العزل  الار  اعي  يؤدي انفران في اس خدام انت رتّ إلا البعد عت العالم ال حين، الأ6.
.يؤدلإي إلا فقدات الأ دقاء
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webما دو موقع الويب 

ّ ي م  وقع الويب هو عبارة عت  ر وع   ت ال فحاّ ال ي  قدم  ح وى  عيت، هذه ال فحا
. ب   الات رتّوي م ت رها عشا ،htmlالربن بيتها  ت خلال لر  البر ر  

 Worldو  عتاها wwwعتوات صي  وقع عشا الات رتّ يبدا ب,هو ال ب    web عتا  ش   
Wide Web ب   الويب العال ي .
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:هذا ال وقع و ي  ت  قس    ال الي( domain)يرب  حديد تناقwebعتد ات اء  وقع 

Commercialدو خاص بالتواقع التظارية، ودو اخت ار  com .دومين 1.

governmentدو دومين خاص بالتواقع الحكومية، ودو اخت ار  gov.دومين 2.

Educationدو دومين خاص بالت  سات التعليتية، ودو اخت ار  edu.دومين 3.

دو دومين خاص بالت  سات الغير دادفة للربح، ودو اخت ار  org.دومين 4.
Organization

دو دومين خاص بالتواقع التي تددم خدمة معلوماتية، ودو اخت ار  info.دومين 5.
information

networkودو دومين عام لأي موقع أو خدمة عل  الإنترنت، ف و اخت ار  net.دومين 6.
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عض دو برنامج يتيح للتستخدم ا تعراض الن وص وال ور والتلفات وبمتصفح الويب •
وتعرض التحتويات الأخرى التختلفة، وداه التحتويات تكو  في الغالب مخزنة في مزود إنترنت

.  عل  شكن صفحة في موقع عل  شبكة الإنترنت

:متصفحا  الإنترنت الرئفسفة حالفاً هي

Microsoft Edge))إيدجمايكرو وفت•

((Mozilla Firefoxفيرفكسموزيا •

(Google Chrome)جوجن كروم•

(Apple Safari)أبن  فاري•

Opera Browser))أوبرا•

الاء سالم عبدالرزاق. م.م

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA_%D8%A5%D9%8A%D8%AF%D8%AC
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%81%D9%8A%D8%B1%D9%81%D9%83%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D9%88%D8%AC%D9%84_%D9%83%D8%B1%D9%88%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%81%D8%A7%D8%B1%D9%8A_(%D9%85%D8%AA%D8%B5%D9%81%D8%AD_%D9%88%D9%8A%D8%A8)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%88%D8%A8%D8%B1%D8%A7_(%D9%85%D8%AA%D8%B5%D9%81%D8%AD_%D9%88%D9%8A%D8%A8)


.ةالأج زة الالكترونيدو و يلة لندن وا تدبال الر ائن با تخدامالبريد الإلكتروني

استقبال رسالة عبر البريد الإلكتروني؟/ما الذي وحتاج إلفه لإرسال

 از لإر ال ر الة بريد إلكتروني، كن ما تحتاج إليه دو عنوا  بريد إلكتروني صالح و ج
لوة كتبيوتر أو ج از محتول، وات ال إنترنت نشط، وعنوا  بريد إلكتروني للشخص التط

.ار ال الر الة اليه
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ممف ا  البريد الإلكتروني

.إمكانية إر ال ر الة إل  عدة متلدين1.

.إر ال ر الة تتضتن ن ا صوتيا أو فيديو وال ور والخرائط2.

ن علتا السرعة في إر ال الر ائن وفي اال عدم وصول الر الة فإ  البرنامج يحيط التر 3.
.بالك

.يتكن للتستخدم أ  يستخرج الر ائن من صندوق البريد عن  ري  برنامج البريد4.

تخدم أ  يتكن للتستخدم أ  يختار ر الة و يعرض محتويات ا وبعد مشاددة الر الة عل  التس5.
دوق البريد يختار العتلية التي يرمب في ا فإما أ  يرد عل  التر ن أو يترك الر الة في صن

.أو التخلص من الر الة بإلغائ ا
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التاسعةالمحاضرة 
Microsoft Word 
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Keyboardلوحة المفاتيح 



Keyboardلوحة المفاتيح 

.لتغيير لغة الكتابة بين العربية والإنكليزية Alt+shift

لحذف عنصر واحد قبل المؤشر Backspace

للانتقال الى السطر التالي enter

الموجود فوق الحرف على لوحة المفاتيح يستخدم للحصول على الحرف الكبير او الرمز shift

لتغيير اتجاه الكتابة Ctrl + shift

.يستخدم لطباعة الاحرف الكبيرة بشكل مستمر Caps lock

يستخدم للحصول على فراغ واحد SPACE

( space بدال عن عدة نقرات بزر(يستخدم للحصول على عدة فراغات عند الطباعة  tab



Keyboardلوحة المفاتيح 

:  ملاحظة

ن من الجهة اليمنى للكيبورد يتم الحصول على اتجاه كتابة م Shift+CTRLعند استخدام •
(للغة العربية)اليمين الى اليسار

من من الجهة اليسرى للكيبورد يتم الحصول على اتجاه كتابة Shift+CTRLعند استخدام •
(  للغات الاجنبية)اليسار الى اليمين 



Microsoft Word

مخصص لمعالجة الكلمات بحيث يتيح  هو أحد البرامج الموفرة ضمن حزمة أوفيس
إخراجها إدخال الكلمات بصيغة إلكترونية على وثائق افتراضية ومن ثم معالجتها و

قائها بالشكل المطلوب حسب حاجة المستخدم بحيث يمكن طباعتها على أوراق أو إب
.  على صيغتها الإلكترونية

(docx)الصيغة المستخدمة لملفات الوورد هي 



طرق تشغيل البرنامج

:بعدة طرق ومنهادالوريمكن تشغيل برنامج 

ثم  Microsoft officeمن ثم نختار  all programsنختار startمن قائمة 1.
Microsoft Office Word

Wordنبحث عن  searchمن 2.

ثم  Newعلى سطح المكتب تظهر قائمة نختار منها  Click Rightبالنقر يمينا 3.
Microsoft office word بدأ تشغيل البرنامج ستظهر لنا الواجهة التاليةعند



فتح ملف وورد جديد



Microsoft wordالمكونات الأساسية لواجهة برنامج 



Microsoft wordالمكونات الأساسية لواجهة برنامج 

.Aالعنوانشريط(title bar)

.Bالسريعأدوات الوصولشريط(quick access tool bar)

.Cملفالتبويبعلامة(file)

.D شريط القوائم(ribbon)

.Eالمسطرة

.F منطقة العمل(work space)

.Gادراجنقطة

.Hةالحالشريط



العنوان و أدوات الوصول السريعشريط 



تينلإضافة المزيد من الايعازات الى شريط العنوان هناك طريق

:الطريقة الأولى

(  file)من ملف 1.

(option)خيارات2.

(Quick Access Toolbar)شريط أدوات الوصول السريع3.

(add)تحديد الأوامر ثم الضغط على إضافة 4.





تينلإضافة المزيد من الايعازات الى شريط العنوان هناك طريق
الطريقة الثانية

الموجود في شريط العنوان( تخصيص شريط ادوت الوصول السريع)من السهم1.

( more commands)أوامر إضافية2.



يحتوي شريط العنوان أيضا على اسم المستند ➢

او ( new Microsoft word document)عند فتح مستند جديد يتم تسميته ➢
(document 1)

يمكن إعادة تسمية ملف الورد حسب رغبة المستخدم➢



RIBBON MENU

على مجموعة من علامات التبويب كل منها يحتوي ( Ribbon)يحتوي هذا الشريط
.على مجموعة من الأوامر التي يحتاجها المستخدم لكتابة المستند 

:هي( Ribbon)اهم علامات التبويب الخاصة بشريط 

.1File

.2Home

.3Insert 

.4Design

.5Layout

.6Reference

.7View



File))قائمة ملف

(new document)لإنشاء مستند جديد فارغ •

و نختار    (new)نختار الامر جديد    (file)  من علامة التبويب ملف
blank documentمستند جديد فارغ 

Ctrl+Nالاختصار الخاص بإنشاء مستند جديد هو : ملاحظة 

(Saving documents)لحفظ مستند •

و تظهر نافذة (            save)نختار الامر حفظ (             file)من علامة التبويب ملف 
ختار الحفظ من خلال هذه النافذة نحدد اسم الملف الجديد و موقع حفظه على الحاسوب من ثم ن

saveالامر 

Ctrl+Sالاختصار الخاص بحفظ التغييرات على المستند هو : ملاحظة 



(save as)جديدلحفظ مستند باسم•

و تظهر (            save as)نختار الامر حفظ (             file)من علامة التبويب ملف 
ثم نافذة الحفظ من خلال هذه النافذة نحدد اسم جديد للملف و موقع حفظه على الحاسوب من

.saveنختار الامر 

(save as)لحفظ مستند بصيغة جديدة •

.و ذلك للحفاظ على تنسيق المصدر و عدم التغيير عليه  pdfأخرى مثلابصيغةالملفحفظيمكن

و تظهر (            save as)نختار الامر حفظ (             file)من علامة التبويب ملف 
.saveنافذة الحفظ من خلال هذه النافذة نحدد الصيغة الجديدة للملف من ثم نختار الامر 



تندلتغيير اسم المس
لتغيير صيغة 

المستند

لتغيير مكان حفظ

المستند



لإغلاق المستند فقط•

closeالامرنختار(file)ملفالامرمن

Ctrl+Wالاختصار الخاص بغلق المستند هو :ملاحظة

كاملا Wordلإغلاق برنامج•

غلقنختارالعنوانشريطمن

Alt+F4الاختصار الخاص بغلق البرنامج هو :ملاحظة

Open documentمستند لفتح•

تظهر نافذة نحدد openنختار الامر فتح  fileملفالتبويبعلامةمن
openمن خلالها موقع الملف                 نختار المستند المطلوب ثم نختار 

Ctrl+Oهومستندالاختصار الخاص بفتح:ملاحظة



File))قائمة ملف

ctrl + N  فتح مستند جديد▪

  ctrl + O     فتح مستند موجود سابقا▪

ctrl + Sحفظ المستند الحالي   ▪

حفظ المستند باسم جديد▪

ctrl + P طباعة المستند▪

Ctrl+Wلغلق المستند ▪



تمارين

احفظ المستند باسم القسم الخاص بك1.

الى شريط (ادراج صورة )اضف 2.

الوصول السريع

PDFاحفظ الملف بصيغة . 3



المحاضرة العاشرة
Microsoft Word 
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Ribbon Menu
•ribbon:برنامجميزاتينظمأوامرشريطعنعبارةword  علاماتمنسلسلةفي

مجموعاتمنribbonبالالخاصةتبويبعلاماتتتكون.الشاشةأعلىالموجودةالتبويب
لك.المطلوبةالأوامرعلىبسرعةالعثورفيالمستخدمينلمساعدةمصممةالأوامرمن

الصفحةعبريظهر(خط)شريطعنعبارةشريط



تحتوي على أزرار منظمة في ribbon) )منطقة على الشريط ال (: tabs)علامات التبويب➢
ميم، علامات التبويب الافتراضية هي الصفحة الرئيسية، والإدراج، والتص. مجموعات

.والتخطيط، والمراجع، وما إلى ذلك

تم تصميم علامات التبويب السياقية (:  Contextual tabs)علامات التبويب السياقية ➢
صولاً توفر علامات التبويب هذه و. لتظهر على الشريط عند تحديد كائنات أو أوامر معينة

ر أوامر على سبيل المثال، لن تتوف. سهلاً إلى الخيارات الخاصة بالكائن أو الأمر المحدد
دوات تحرير صورة حتى يتم تحديد الصورة، وفي ذلك الوقت ستظهر علامة التبويب أ

.الصورة



Home Tab

(clipboard)قائمة الحافظة 

Cut, Copy and Pasteتحتوي على اوامر 

لى مستند ستحتاج في كثير من الأحيان إلى نقل النص من موقع واحد في مستند إلى آخر، أو إ
ن لإعادة إنتاج جزء معين م. في هذه الحالة سوف تقوم بإجراء عملية قص ولصق. مختلف

المستند ووضعه في مكان آخر، ستقوم بإجراء عملية النسخ واللصق



النص( copy)لنسخ ❑

حدد النص المطلوب نسخه1.

او من خلال الضغط على ( home)اضغط على علامة النسخ من شريط الصفحة الرئيسية 2.
ctrl+C

النص( cut)لقص ❑

حدد النص المطلوب قصه1.

او من خلال الضغط ( home)اضغط على علامة القص من شريط الصفحة الرئيسية 2.
ctrl+Xعلى 

النص( paste)للصق ❑

حدد المكان الذي ستنقل اليه النص من المستند1.

crtl+Vاو ( paste)اضغط على علامة اللصق 2.



(:paste)خيارات اللصق❑

(. Keep source formatting)حافظ على تنسيق المصدر-1

(Merge formatting)دمج التنسيق-2

(Keep text only)احتفظ بالنص فقط-3

(format printer)نسخ التنسيقات ❑

حدد النص الذي ترغب بنقل تنسيقاته الى نص اخر1.

(format printer)اختر أداة نسخ التنسيق 2.

قم بتأشير النص الذي ترغب بنقل التنسيقات اليه سوف يتغير3.

الى شكل فرشاة( mouse)شكل مؤشر الفارة 



تنسيق مستند❑

(:font)لإجراء تغييرات على الخط

حدد النص المطلوب الذي تريد تنسيقه( 1

(Home tab)اختر الأوامر من مجموعة الخطوط في علامة التبويب الصفحة الرئيسية( 2

قم بتغيير النص المحدد إلى أحرف كبيرة أو صغيرة أو أي شيء شائع آخر

.الكتابة بالأحرف الكبيرة



لتغيير حالة الاحرف❑

لبات من خلال هذا الامر يمكن تغيير حالة الاحرف الى احرف كبيرة او صغيرة او حسب متط
المستند

يتم تحديد النص المراد تغيير حالة احرفه1.

اختر من القائمة نوع التغيير 2.



(Text Highlight color)لون تمييز الخط ❑

حدد النص المطلوب الذي تريد تنسيقه

لتضليل النص بلون معينHighlight colorاختر 

حجم و نوع الخط❑

اختر خطًا محدداً لخط النص الخاص بك : الخط

تغيير حجم النص الخاص بك : الحجم

تكبير الخط -زيادة حجم الخط 

تقليص الخط -تقليل حجم الخط 

تقليل حجم/سيؤدي هذان الزران إلى زيادة

النص المحدد

خاصة بأنماط الخط للغة ( ابجد هوز)عبارة 

العربية



❑Bold (Ctrl+B) Italic (Ctrl+I) 

ص عندما يكون الن. يقوم هذان الزران بتطبيق التنسيق الغامق أو المائل على النص➢
بالتنسيق الغامق او المائل يتم تحديد هذه الاوامر 

إذا قمت بتطبيق الخط الغامق على النص مرة اخرى يتم ايقاف التنسيق الغامق ➢

نسقة يمكن تطبيق كلاهما على نفس النص، حتى تتمكن من الحصول على النصوص م➢
بالخط العريض والمائل



❑Underline (with options) (Ctrl+U)

.إلى تسطير النص الخاص بك "underline“سيؤدي النقر فوق الزر 

الذي تريدهالنقر على المثلث الصغير الموجود على اليمين سيعطيك خيارات لنوع التسطير

❑Strikethrough

خط وسط سطرًا واحداً عبر النص المحدد Strikethroughيمنحك 



❑Subscript ,Superscript

ناسب وتقليل غالبا ما يستخدم في المعادلات الرياضية يؤدي ذلك إلى تقليل حجم الخط بشكل مت
.الخط الأساسي أو رفعه

❑Font Color

ن هو سيكون هذا اللو. اذا قمت بالنقر فوق زر لون الخط، فسوف يظهر لك اللون الموضح•
.الخاصة بك Wordاللون الأخير المطبق على النص في مستند 

إذا نقرت على القائمة المنسدلة، فإنها توفر لك اختيارات و الوان إضافية اكثر• 



(The Paragraph Group)مجموعة الفقرة❑

التعداد النقطي والترقيم هو القسم العلوي الأيمن من مجموعة الفقرة

Bullets 

بالنقر على زر التعداد النقطي. الزر الأول مخصص للتنقيط

سيظهر لك التنقيط

Numbering

هو زر مخصص للترقيم و يحتوي على عدة اختيارات مثلا 

استخدام الأرقام او الاحرف لغرض الترقيم



❑Text effects

.يمكن تغيير النص عن طريق التعبئة أو الإضافة تأثير، مثل الظل، والانعكاس

( Sort a list alphabetically)فرز القائمة أبجديا❑

.   قم باختيار القائمة التي تريد فرزها-1

(.sort)فرز< ( home tab)اذهب إلى الصفحة الرئيسية-2

(.Z to A)أو تنازلياً ( A to Z)اختر تصاعدياً -3

.  اختر موافق-4

❑Left to right|| right to left direction



(Indented)مسافة بادئة ❑

انقل فقرتك إلى مكان أقرب إلى الهامش أو أبعد عن الهامش

(Line and paragraph spacing)تباعد الأسطر والفقرات ❑

اختر مقدار التباعد الذي يظهر بين أسطر النص



((Text alignmentمحاذاة النص❑

حدد النص الذي تريد محاذاته

(Align Left or Align Right)انقر فوق محاذاة لليسار أو محاذاة لليمين

 Center text horizontally on the)توسيط النص أفقياً على الهوامش الجانبية❑
side margins)

حدد النص الذي تريد توسيطه

Centerانقر فوق 



❑The Editing Group

Find:البحث عن نص في المستند الخاص بك.

Replace:البحث عن نص ترغب بتغييره، واستبداله بشيء آخر  .

(Correcting Individual Words)تصحيح الكلمات الفردية❑

يمكن تصحيح الكلمة بشكل فردي عن طريق النقر بزر الماوس الأيمن عليها 

ئي انقر بزر الماوس الأيمن على الكلمة التي بها خطأ إملائي تظهر قائمة مع التصحيح الإملا
المقترح



رعشالحاديةالمحاضرة 
Microsoft Word 



(Insert tab)قائمة ادراج 

و تتكون من عدة مجاميع كل من (Home tab)هي القائمة التي تلي قائمة الشريط الرئيسي•
.منها تحتوي على العديد من الأوامر



:من (Insert tab)تتكون قائمة ادراج 

لإضافة صفحة فارغة او غلاف صفحة:صفحات1.

لإضافة جداول و التعديل عليها:جداول2.

لإضافة صور و اشكال:رسومات توضيحية 3.

لأدراج وظائف إضافية للمستند الحالي :الوظائف الإضافية 4.

لإضافة فديو على الانترنيت:الوسائط5.

ارتباطات6.

تعليقات7.

لتحرير بداية و نهاية الصفحة و ترقيمها: راس و تذييل 8.

مربع نص و توقيع للمستندلاضافة: نص9.

معادلات و رموزلاضافة: رموز10.



الصفحات➢

صفحة غلاف للمستند و يمكن التعديللاضافة(:cover page)اضافة غلاف للصفحة1.
عليه مثل تغيير حجم و لون الخط و غيرها

صفحة فارغة في أي مكان من المستندلاضافة:( blank page)إضافة صفحة جديدة2.

للانتقال الى الصفحة التالية:( page break)لوضع فواصل بين الصفحات 3.



جدول الى المستندلاضافة:الجداول➢

(word)افتح برنامج الورد1.

حدد المكان المطلوب إضافة الجدول فيه2.

(insert)اضغط على قائمة ادراج3.

(table)اختر جدول4.

ستظهر قائمة لتحديد عدد الاسطر و الاعمدة 5.

يمكن الكتابة داخل الجدول بعد وضع المؤشر داخل الجدول6.



Tab)طريقعنالجدولخلايابينالانتقاليمكن✓ key)المفاتيحلوحةاسهماوالماوساو

لالجدومناليمنىالجهةفيصغيرمربعطريقعنالجدولتصغيروتكبيريمكن✓

ستظهردولالجتحديدطريقعنالخلايابعضتضليلمثلللجدولتنسيقاتاضافةيمكن✓
(Format)تصميمقائمة



يمكن تغير شكل الجدول و تظليل الجدول او تغير أنماط ( Format)عن طريق تصميم •
الحدود و غيرها



جديدة الى الجدول( سطور او اعمدة)خلايالاضافة➢

حدد مكان الاضافة1.

سوف تظهر قائمة تحتوي على ( insert)ادراج   اضغط على زر الماوس اليمين و اختر2.
اضافة أعمدة او سطور  العديد من الاختيارات



لحذف سطر او عامود من الجدول➢

ضع مؤشر الماوس في السطر او العامود الذي ترغب بحذفه1.

اضغط على الزر الأيمن للماوس2.

(delete cell)و اختر حذف خلايا 3.

يظهر صندوق يحتوي على عدة اختيارات 4.

اختر سطر او عمود و اضغط على موافق5.

لمسح الخلايا التي  backspaceيمكن استخدام زر 

تم تحديدها



لدمج الخلايا➢

اختر الخلايا التي ترغب بدمجها عن طريق تحديدها باستخدام الماوس1.

اضغط الزر الأيمن للماوس2.

(merge cell)اختر دمج 3.



لفصل او تجزئة الخلية➢

ضع المؤشر على الخلية التي ترغب بتقسيمها1.

اضغط زر الماوس الأيمن 2.

(splitting cell)اختر تقسيم الخلايا 3.

يظهر صندوق لتحديد عدد الاسطر و الاعمدة التي ستقسم الخلية4.

(ok)اختر موافق5.



صورةلادراج➢

حدد مكان إضافة الصورة1.

(picture)ثم اختر صورة ( insert)اختر قائمة ادراج2.

اضغط يظهر صندوق لاختيار الملف الذي يحتوي على الصورة المطلوبة اختر الصورة و3.
(insert)على 



حديد يمكن تنسيق الصورة و إضافة اطار لها او اقتصاصها او أي تنسيق اخر عن طريق ت➢
(design)سوف تظهر القائمة تنسيق ( يؤشر عليها باستخدام الماوس )الصورة



(crop)لاقتصاص الصورة➢

حدد الصورة 1.

(crop)اختر الامر قص( format tab)تنسيق من قائمة2.

تظهر علامات الاقتصاص على حواف الصورة3.



لاقتصاص الصورة بشكل معين➢

حدد الصورة 1.

(crop)اختر السهم الصغير من الامر قص( format tab)تنسيق من قائمة2.

(crop to shape)اختر اقتصاص الصورة بشكل3.



اشكال الى المستندلادراج➢

حدد مكان إضافة الشكل1.

(insert)اضغط على ادراج 2.

(shapes)اختر إضافة شكل 3.

الشكللاضافةالماوسباستخداماسحب4.

الشكلاطارتغيراواللونحيثمنالشكلعلىالتغيريمكن

(Design)تصميمقائمةستظهروالشكلتحديدطريقعن

تأثيراتإضافةاوالاطارلونتغيراوالشكلتعبئةاختر



لقطة شاشةلادخال➢

Wordافتح مستند 1.

على الشريط، ثم انقر فوق الزر لقطة ( insert)حدد علامة التبويب إدراج2.
(.screenshot)الشاشة

(.screenshot)شاشة اولقطةالمفتوحة  Windowsبعد ذلك سترى خيارين اما برامج 3.

المتاحة، يتم عرض صور للنوافذ المفتوحة  Windowsضمن قسم برامج   4.

شاشة ثم سيتم عرض لقطة ال. قم باختيار الصورة المصغرة للبرنامج الذي ترغب به5.
.الخاصة به في المستند



إذا كنت تريد التقاط لقطة شاشة يدوياً من الشاشة

اب تظهر شاشة لأخر تطبيق المفتوح، ويغطي الضب ،Screen Clippingفانقر فوق زر 1.
.الشفاف الشاشة بأكملها

تمرار على انتقل إلى المنطقة التي تريد التقاط لقطة الشاشة فيها، ثم اضغط على مع الاس2.
.  زر الماوس الأيسر لتحديد المنطقة وتسليط الضوء عليها

وكذلك يمكنك تعديل لقطة  Wordحرر زر الماوس الأيسر سيتم عرضها في مستند 3.
الشاشة حسب رغبتك



(Header & Footer)راس و تذييل الصفحة➢

ثل يساعدك راس و تذييل الصفحة على تكرار المعلومات على راس او اسفل كل صفحة م
معلومات خاصة باسم الكتاب او رقم او عنوان 



(page number)ترقيم الصفحة➢

انشاء تنسيق ترقيم لصفحات المستند و يمكن اختيار من مجموعة تنسيقات اولاضافةيستخدم 
جديد 

(insert)من قائمة ادراج1.

(page number)اختر رقم الصفحة2.

اختر شكل و مكان إضافة الرقم3.

يمكن تغير رقم البدء للترقيم عن طريق4.

(Page Format page number )و تغير

رقم البداية



العناوين او ملاحظات هامةلادخالإضافة مربع نص ➢

حدد مكان إضافة مربع النص1.

text box << text group>>( insert)من قائمة ادراج2.

(wordArt)ادراج ➢

wordArtحدد مكان إضافة 1.

wordArt<< text group>>( insert)من قائمة ادراج2.

يمكن التغير على التنسيق مثل اللون و توهج 

غيرها (text effect)من خلال اوانعكاس



(date and time)إضافة وقت و تاريخ➢

.1Insert tab >>text>>date and time

سيظهر مربع يمكن اختيار التنسيق المطلوب 2.



المحاضرة الثانية عشر
Microsoft Word 



(design tab)قائمة تصميم ➢

نسيقات لهمن خلال هذه القائمة يمكن إضافة تصميم للمستند كتغير لون الصفحة او إضافة ت

لإضافة تنسيق للمستند➢

Design tab>>theme

يمكن تغير الالوان ونوع الخطوط لكل تنسيق



(watermark)إضافة علامة مائية➢

تسمىخاصةميزةعلى Microsoft Wordيحتوي
ةوباهتفاتحةصورةهيالمائيةالعلامة.المائيةالعلامة
رئيسيالالمحتوىخلفتظهرالتيوالشعاروالصورةللنص

مكنيبحيثالنص،منأفتحظلعنعبارةوهي.للمستند
علامةالاستخداميتم.بالغةبسهولةالمستندقراءةللقارئ
 دةمسوسري،مثلمستندمنالغرضإلىللإشارةالمائية

ورةصإضافةاوالمائيةالعلامةعلىالتعديليمكن،وغيرها
.مخصصةمائيةعلامةخلالمننصمنبدلا



لتغيير لون الصفحة➢

ع اللون الأبيض كلون الصفحة بشكل افتراضي لجمي Microsoft Wordيستخدم برنامج 
المستندات

(Design)و اختر تصميم ،Wordافتح المستند الذي تريده في 1.

((Page Colorاختر لون الصفحة  ، Page background))اختر خلفية الصفحة2.

اهدته على ستظهر ألوان مختلفة يمكنك استخدامها لصفحتك، مرر المؤشر فوق اللون لمش 3.
.صفحتك، ثم انقر فوق اللون الذي تريده



(page border)لإضافة حدود للصفحة ➢



(layout)قائمة تخطيط➢

:تحتوي هذه القائمة على 

اعداد الصفحة1.

فقرة2.

ترتيب3.

(margins)الهوامش ➢

لتحديد مسافة الهوامش للصفحة



(columns)و الاعمدة( size)الحجم, ( orientation)الاتجاه

(عامودي او افقي)الاتجاه لتغير اتجاه الكتابة في الصفحة ➢

(A3,A4,…,etc)الحجم لتغير ابعاد الصفحة➢

الاعمدة لتقسيم النص الى قسمين او اكثر➢



مراجعة شاملة لبرنامج 
WORD



لتغيير نوع الخط•

لتغيير حجم الخط•



تغيير لون الخط•

تمييز النص•

لتغيير حالة الاحرف•



تطبيق التنسيق المرتفع و المنخفض•

محاذاة الفقرة•



القوائم المرقمة•

القوائم النقطية•



نسخ التنسيقات•



ترقيم الصفحات•



مكونات واجهة الطباعة

G





مايكروسوفت بوربوينت:المحاضرة الثالثة عشر 

Microsoft PowerPoint

م الاء سالم عبدالرزاق.م



ما هو برنامج البوربوينت؟

تحتوي  slidesعبارة عن مجموعة من الشرائح  Power pointبرنامج العرض التقديمي •
على نصوص أو جداول أو رسوم متحركة أو مخططات بيانية أو صور يتم أنشاؤها 

ى الحضور حيث يتمّ عرضه عادةً عل.للعرض بهدف إيصال فكرة معينة أو معلومة للمتلقي
.Data Show ضمن شاشة العرض



ما أهمية برنامج المايكروسوفت بوربوينت؟

كرة معينةتصميم مجموعة من الشرائح لإنشاء عرض تقديمي بسرعة وسهولة ولتبسيط ف1.

ب و إضافة نص إمكانية إنشاء طرق شرح للمواد التعليمية بطريقة شّيقة يستفيد منها الطال2.
وصور ورسم ومقاطع فيديو

.إضافة الانتقالات والرسوم المتحركة والحركة الى العرض التقديمي3.

.  لشرائحاوكذلك إمكانية طباعة ( أو أي شاشة عرض)تقديم العرض على شاشة الكمبيوتر 4.



العناصر الأساسية لبناء العرض تقديمي

:من أهم العناصر البنائية في برنامج العروض التقديمية ما يلي

.  النصوص الكتابية1.

.الرسوم2.

. اشكال3.

.  تأثيرات حركية4.

.  تأثيرات صوتية5.

.حركات انتقالية6.

.  صور ثابتة7.

.  صور متحركة8.

.  مقاطع فيديو9.



استخدامات برنامج العروض التقديمية في التعليم 

مة في عملية من أكثر تقنيات التعليم المستخد( البوربوينت)يعد برنامج العروض التقديمية 
يلة واحدة مثل التدريس في الوقت الحاضر؛ حيث أنه يتيح للمعلم استخدام وسائل متعددة في وس

لمية جانب الصور الثابتة والمتحركة وغيرها من الوسائط المتعددة التي تضفي على المادة الع
ي التعليم ما من التشويق وجذب الانتباه ومن أبرز تلك استخدامات برنامج العروض التقديمية ف

:يلي

.عرض المواد الدراسية والصور والخرائط والرسومات والأشكال1.

.  عرض نتائج الدراسات والبحوث2.

.  يستخدم العرض بدلا من السبورة3.

. وسيلة مساعدة لتدريس بعض الموضوعات بأسلوب التعلم الجماعي4.

ر الكونية يستخدم في عرض الدروس التي تحتاج إلى عرض مقاطع للفيديو كدراسة الظواه5.
.  مثل الخسوف والكسوف وغيرها



ما هي الأمور الأساسية لإنشاء عرض تقديمي واضح؟؟

.تقليل عدد الشرائح 1.

.اختيار حجم خط مناسب للقراءة2.

.استخدم الرسوم المرئية لتسهيل إيصال الرسالة للآخرين 3.

.استخدم تسميات مفهومة للمخططات والرسومات 4.

.ومتناسقة واضحةتطبيق خلفيات شرائح 5.

.التدقيق الإملائي والنحوي6.



طرق تشغيل البرنامج

:يمكن تشغيل برنامج بوربوينت بعدة طرق ومنها

ثم  Microsoft officeمن ثم نختار  all programsنختار startمن قائمة 1.
Microsoft Office PowerPoint

PowerPointنبحث عن  searchمن 2.

ثم  Newعلى سطح المكتب تظهر قائمة نختار منها  Click Rightبالنقر يمينا 3.
Microsoft office power point presentation  عند بدأ تشغيل البرنامج ستظهر

لنا الواجهة التالية



مكونات واجهة البرنامج 





:و يتضمن ثلاث خيارات Ribbon display optionsزر خيارات عرض الشريط •











مايكروسوفت بوربوينت:المحاضرة الرابعة عشر 

Microsoft PowerPoint

م الاء سالم عبدالرزاق.م



fileقائمة ملف 
إنشاء عرض تقديمي جديد هناك•



لإنشاء عرض تقديمي جديد من قالب جاهز

.pptxالامتداد  Power Pointيأخذ العرض التقديمي في : ملاحظة



لإنشاء عرض تقديمي جديد من قالب جاهز



لحفظ العرض التقديمي لأول مرة



لحفظ عرض تقديمي باسم جديد او بصيغة جديدة



لحفظ التعديلات على عرض تقديمي

لإغلاق عرض تقديمي من دون اغلاق برنامج البوربوينت



لإغلاق برنامج البوربوينت

:يمكن اغلاق البرنامج بطريقتين هما

لفتح عرض تقديمي



Home tabعلامة التبويب الشريط الرئيسي 

:تتكون علامة التبويب الشريط الرئيسي من المجموعات الاتية

مجموعة الحافظة1.

مجموعة شرائح2.

مجموعة خط3.

مجموعة الفقرة4.

مجموعة رسم5.

مجموعة تحرير6.

مجموعة الوظائف الاضافية7.



مجموعة الحافظة 

تحتوي مجموعة الحافظة على الأوامر الاتية

لرئيسية النص المطلوب نسخه و اضغط على علامة النسخ من شريط الصفحة اقم بتحديد: نسخ1.
(home ) او من خلال الضغط علىctrl+C

ة حدد النص المطلوب قصه و اضغط على علامة القص من شريط الصفحة الرئيسي: قص2.
(home ) او من خلال الضغط علىctrl+X

لصق حدد المكان الذي ستنقل اليه النص من العرض التقديمي ثم اضغط على علامة ال: لصق3.
(paste ) اوcrtl+V

سخ التنسيق اختر أداة ناخرثمحدد النص الذي ترغب بنقل تنسيقاته الى نص : نسخ التنسيقات4.
(format printer ) مؤشر رشكليتغيوقم بتأشير النص الذي ترغب بنقل التنسيقات اليه سوف

الى شكل فرشاة( mouse)الفارة 



مجموعة شرائح

:تحتوي مجوعة شرائح على الأوامر الاتية

شريحة جديدة1.



التخطيطات الأساسية للشرائح/ تخطيط 2.





مجموعة خط

تحتوي هذه المجموعة على الأوامر الاتية

تغير نوع الخط1.

تغير حجم الخط2.

خط تحت النصغامق،مائل،إضافةجعل الخط 3.

تمييز النص4.

تغير لون الخط5.



مجموعة فقرة

تحتوي هذه المجموعة على الأوامر الاتية

التعداد النقطي و الترقيم1.

محاذاة النص2.

التباعد بين الاسطر و الفقرات3.

مسافة بادئة4.

مجموعة تحرير

تحتوي هذه المجموعة على الأوامر الاتية

بحث1.

استبدال2.

تحديد3.



مايكروسوفت بوربوينت:المحاضرة الخامسة عشر 

Microsoft PowerPoint



العمليات على الشرائح







(insert)علامة التبويب ادراج

:تتكون علامة التبويب ادراج من المجموعات الاتية

.شرائح جديدة الى العرض التقديميلادراج: شرائح1.

.جداول الى الشريحةلادراج: جداول2.

ا صور من جهاز الحاسوب او من خلال الانترنيت و ادراج لقطة شاشة وأيضلادراج: الصور3.
.ادراج البوم يتكون من مجموعة من الصور

.الاشكال و المخططات و أيقوناتلادراج: رسومات توضيحية4.

.مربع نص و راس وتذييل للشريحة والوقت والتاريخ وغيرهالادراج: النص5.

.فيديو و صوت و تسجيل شاشةلادراج: الوسائط6.



و غير يمكن إضافة معلومات الى تذييل الشرائح كأن تكون على شكل نص أو تاريخ أو وقت أو رقم أ
:  ذلك وكما يأتي

 Header& وننقر رأس وتذييل الصفحة  Textنختار مجموعة نص  Insertمن تبويب إدراج 1.
Footer فتظهر نافذة رأس وتذييل الصفحة

قائيا ويمكن إجراء التاريخ والوقت الذين يتم تحديثهما تللاضافةالتأشير في مربع التاريخ والوقت 2.
يتم إضافة وقت وتاريخ ثابتين إلى الشرائح  Fixedعند اختيار .  التنسيق المطلوب لهما

.  يمكن اضافة نص الى تذييل الصفحة Footerبعد التأشير في مربع تذييل الصفحة 3.

.  تتم عملية اضافة المعلومات الى جميع شرائح العرضApply to allعندما نضغط 4.

.تتم عملية اضافة المعلومات الى شريحة محددة Applyعندما نضغط 5.

لا تظهر المعلومات على الشريحة الأولى Don’t show on title slideبعد التأشير في مربع 6.





قائمة تصميم





قائمة انتقالات





تحركاقائمة



اضغط على زر طباعة
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